ZARZADZENIE NR 82/2022
Burmistrza Drawna
z dnia 24 listopada 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych
Gminy Drawno.

Stosownie do uregulowan instrukcji inwentaryzacyjnej z dnia 9 pazdziernik 2018 roku oraz
ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217, ze zm.)
zarzadzam:

§ 1. Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji w formie spisu z natury sktadnikéw majatkowych
Gminy Drawno w terminie od 24.11.2022 r. do 15.01.2023 r. wg stanu na dzien 31 grudnia
2022 r. za wyjatkiem spisu z natury drukéw $cistego zarachowania, gdzie spisu nalezy dokonaé
na ostatni dzien roboczy miesigca grudnia. Rozliczenie inwentaryzacji nastapi do dnia
15.01.2023 r.

§ 2. Powoluje do sktadu Komisji Inwentaryzacyjnej osoby wymienione w zataczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Powoluje zespoty spisowe zgodnie z zalacznikiem nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do pobrania od o0sob
materialnie odpowiedzialnych ,Oswiadczen" w sprawie kompletnosci ujecia oraz
odpowiedniego przygotowania do spisu inwentaryzowanych skladnikéw zgodnie =z
zalacznikiem Nr 5 oraz zatgcznik nr 6

§ S. Terminarz poszczegdlnych czynnosci inwentaryzacyjnych (etapéw inwentaryzacyjnych)
okresla harmonogram podany w zatgczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Wykaz oséb (zespotéw) odpowiedzialnych za uzgodnienia sald z bankami, odbiorcami oraz innymi
kontrahentami jednostki okresla zalgcznik nr 4.

§ 7. Zobowigzuj¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej i Skarbnika do
przeprowadzenia szkolenia cztonkéw Komisji i Zespotéw spisowych, pracownikow
ksiggowosci, a takze os6b materialnie odpowiedzialnych w zakresie przeprowadzenia
czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjng.

§ 8. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje sie do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencji:

1) sprawdzenia oznaczenia srodkéw trwatych,

2) wstepnej oceny przydatnosci,

3) uporzadkowania ewidencji ilosciowej srodkéw trwatych i uzgodnienie jej z danymi

wykazanymi w ewidencji ksiggowej i innych urzgdzeniach ewidencyjnych.

§ 9. Zawiesza si¢ niecobecnosci wszystkich pracownikéw materialnie odpowiedzialnych,
cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych w okresie, w ktérym przypadaja
czynnosci inwentaryzacyjne.
§ 10. Po zakoriczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczgcy Komisji
inwentaryzacyjnej ztozy niezwlocznie sprawozdanie koricowe z przebiegu inwentaryzacji.






§ 11. Wyniki inwentaryzacji winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

§ 12. Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych winny by¢
dostarczone do ksiegowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

§ 13. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych w drodze
spisu z natury odpowiedzialny jest przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjne;j.

§ 14. Nadzo6r nad prawidtowoscia, kompletnoscig i terminowoscig spiséw
inwentaryzacyjnych powierza si¢ Glownej Ksiegowe;j.

§ 15. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia






