Zalgcznik nr 3 do Zarzqdzenia
Burmistrza Drawna Nr 82/2022
z dnia 24 listopada 2022 r.

Harmonogram i terminarz inwentaryzacji na rok 2022

Czynnosé Etap Termin Osoba odpowiedzialna
inwentaryzacji |Od 24.11.2022do
15.01.2023.r.

1. Powotanie komisji Przygotowawczy |24.11.2022r. Burmistrz

inwentaryzacyjnej Drawna

2. Powotanie i przeszkolenie Przygotowawczy (24.11.2022r.- Burmistrz Drawna
zespotow (grup) spisowych 06.12.2022r.

3. Przygotowanie dokumentdw Przygotowawczy |06.12.2022r. Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych, narzedzi inwentaryzacyjnej
pomiaru

4. Przygotowanie pola spisowego |Przygotowawczy |07.12.2022.r.- Osoba odpowiedzialna

09.12.2022 . materialnie

5. Spis z natury Wiasciwy 12.12.2022r.-

05.01.2023 . Czlonkowie zespotow

Za wyjatkiem stanowiska spisowych,

informatyka ze wzgledu na odejscie

Z pracy wyznacza sie termin

wedlug stanu na dzien

6. Wycena spisanych skiadnikéw i  |Whasciwy 09.01.2023r.- Pracownik ksiegowosci
ustalenie réznic - podstawowe 12.01.2023r.
$rodki trwate (011)

7. Wycena spisanych sktadnikéw i |Wiasciwy 09.01.2023r .- Pracownik ksiegowosci
ustalenie réznic - pozostate 12.01.2023 r.
$rodki trwate (013), (016)

8. Inwentaryzacja w drodze Wiasciwy 12.12.2022 r.- Pracownik ksiegowosci
uzgodnienia sald 05.01.2023 r.

9. Inwentaryzacja w drodze Wiasciwy 12.12.2022 .- Czionkowie zespotoéw spisowych
poréwnania z dokumentacjg 09.01.2023r. w uzgodnieniu z Pracownikami
ksiegowa. ksiegowoséci oraz pracownikiem

komorki merytorycznej

10. Protokét réznic Czynnosci 12.01.2023r. Czionkowie komisji

inwentaryzacyjnych rozliczeniowe inwentaryzacyjnej

11. Wyjasnienie przyczyn réznic Czynnosci 156.01.2023 . Przewodniczacy komisiji

inwentaryzacyjnych wraz z rozliczeniowe inwentaryzacyjnej
propozycjami

12. Protokdt koficowy z przebiegu  [Czynnosci 15.01.2023.r. Przewodniczgcy komisji

inwentaryzaciji rozliczeniowe inwentaryzacyjnej

13. Ujecie réznic Czynnosci 15.01.2023r. Skarbnik, ksiegowy

inwentaryzacyjnych i ich
rozliczenie w ksiegach
rachunkowych

rozliczeniowe




