ZARZADZENIE Nr 69/2022
Burmistrza Drawna
Zz dnia 29 wrzesnia 2022r.

w sprawie zasad zwrotu kosztow zakupu okularow korygujacych wzrok i szkiel
kontaktowych pracownikom Urzedu Miejskiego w Drawnie

Na podstawie art. 33 ust. 315 ustawy z 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (j.t.
Dz. U. z 2022r. poz. 559 z p6zn. zm. ) oraz § 8 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z 1 grudnia 1998 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach
wyposazonych w monitory ekranowe (Dz. U. Nr 148, poz. 973) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Pracownikom zatrudnionym w Urzedzie Miejskim w Drawnie, w tym praktykantom
i stazystom, ktorzy uzytkuja w czasie pracy monitor ekranowy co najmniej przez polowe
swojego dobowego wymiaru czasu pracy przystuguja okulary korygujace wzrok.

2. Prace w warunkach, o ktérych mowa w ust. 1 potwierdza bezposredni przetozony
pracownika.

3. Urzad Miejski w Drawnie zapewnia pracownikom okulary korygujace wzrok, jezeli wyniki
badan okulistycznych przeprowadzonych przez lekarza medycyny pracy lub lekarza okuliste,
w ramach profilaktycznej opieki zdrowotnej, czyli badan okresowych lub kontrolnych, wykaza
potrzebe ich stosowania podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego.

4. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach, zamiast stosowania okularow korygujacych,
lekarz moze =zaleci¢ stosowanie szkiet kontaktowych (soczewek), co potwierdza
za$wiadczeniem lekarskim.

§ 2. 1. Ustala si¢ maksymalng kwote¢ doplaty, ktora Urzad Miejski w Drawnie zwraca
pracownikowi, do zakupu okularow korygujacych wzrok, samych szkiet bez opraw lub
soczewek kontaktowych, w wysokosci 300,00 zt (brutto).

2. Jezeli kwota na dowodzie zakupu okularéw jest nizsza niz ustalona w ust. 1, zwraca si¢
pracownikowi cato$¢ kwoty wymienionej w tym dowodzie.

3. Podstawg zwrotu kosztu zakupu okularéw sa:

1) wniosek pracownika o zwrot kosztow zakupu okularow — wzor wniosku stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

2) zaswiadczenie/opinia o potrzebie stosowania okularéw korygujacych wzrok/soczewek
kontaktowych podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego, wydane przez
lekarza okuliste w ramach profilaktycznej opieki zdrowotnej,

3) oryginalny rachunek lub faktura wystawione na pracownika, dokumentujace zakup
okularéw korygujacych wzrok —na odwrocie rachunku/faktury pracownik zobowigzany
jest wykona¢ adnotacje¢ o tresci: ,,Kwote ......... zl (suma, na jakg opiewa
rachunek/faktura) optacitam/em z wtasnych srodkéw finansowych”, wraz z datg i
podpisem wnioskodawcy.



4. Pracownik, w celu otrzymania zwrotu kosztow zwigzanych z zakupem okularow
korygujacych wzrok/soczewek kontaktowych, sktada dokumenty wymienione w ust. 3 do
pracownika realizujgacego zadania z zakresu bhp w Urzedzie.

5. Pracownik realizujacy zadania z zakresu bhp w Urzedzie po dokonaniu weryfikacji
merytorycznej ztozonej dokumentacji, przekazuje ja do referatu finansowo-ksiggowego
w celu dokonania zaptaty.

6. W przypadku wystgpienia niejasnosci, niezgodnosci lub brakoéw formalnych bieg sprawy
zostaje wstrzymany do momentu uzupehienia brakéw formalnych lub zlozenia wyjasnien
przez wnioskodawce.

7. Refundacja ustalonej kwoty nastepuje w ciggu 14 dni od dnia ztozenia wniosku przez
pracownika do pracownika realizujacego zadania z zakresu bhp w Urzgdzie. Przyznang kwotg
przekazuje si¢ na rachunek bankowy pracownika.

8. Kwota zwrotu za zakup okularow korygujacych jest zwolniona z opodatkowania i sktadek
na ubezpieczenia emerytalne i rentowe.

§ 4. 1. Zwrot kosztow zakupu okularow korygujacych wzrok/soczewek kontaktowych
przystuguje nie czg¢$ciej niz raz na dwa lata.

2. W zwiagzku z pogorszeniem si¢ wzroku, powodujacego konieczno$¢ wymiany okularow
korekeyjnych/soczewek kontaktowych, wezesniej niz ustalony przez lekarza termin kolejnego
badania okresowego, pracownik moze zwrécic si¢ do pracodawcy z uzasadnionym wnioskiem
(zataczajac zaswiadczenie lekarza, wskazujacego potrzebe stosowania okularéw korygujacych
podczas pracy przy obstludze monitora ekranowego lub stwierdzajace konieczno$¢ zmiany
okularow korygujacych wzrok przy pracy z monitorem ekranowym). Wzor wniosku stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Urzad Miejski w Drawnie nie zwraca kosztow zakupu okularéw korygujacych wzrok
w przypadku:

1) zakupu okularow (szkiel wraz z oprawag) lub tylko szkiet o zdolno$ci skupiajacej
0 dioptrii, nawet mimo zamieszczonej przez uprawnionego lekarza adnotacji na recepcie:
»AR do komputera” (antyrefleks),

2) zniszczenia mechanicznego opraw lub szkiet badz catych okularoéw, a takze ich zagubienia.

§ 6. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Urzedu Miejskiego w Drawnie wlasciwych
merytorycznie, z tytulu powierzonych im obowiazkéw stluzbowych, do zapoznania si¢ z
niniejszym zarzadzeniem oraz przestrzegania w pelni zawartych w nim postanowien.

§ 7. Zobowiazuje kierownikow poszczegdlnych referatéw Urzedu do zapoznania z trescia
niniejszego zarzadzenia wszystkich podleghtych pracownikow wykonujacych zadania okreslone
w zakresach czynnosci.

§ 8. W zakresie nieuregulowanym niniejszym zarzadzeniem majg zastosowanie przepisy
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy
na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe.

§ 9. Traca moc:



1) Zarzadzenie nr 46/2016 Burmistrza Drawna z dnia 15 lipca 2016r. w sprawie zasad
zwrotu kosztow zakupu okularéw korygujacych wzrok w Urzgdzie Miejskim w
Drawnie;

2) Zarzadzenie nr 23/2021 Burmistrza Drawna z dnia 11 marca 2021r. zmieniajace
Zarzadzenie nr 46/2016 Burmistrza Drawna z dnia 15 lipca 2016r. w sprawie zasad
zwrotu kosztow zakupu okularow korygujacych wzrok w Urzedzie Miejskim w
Drawnie.

§ 10.Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Elektronicznie

And rzej podpisany przez
< e Andrzej Wojciech
WOJCIQCh Chmielewski

Chmielewski Pata: 2022.10.03
09:05:31 +02'00'



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 69/2022
Burmistrza Drawna

z dnia 29 wrzesnia 2022r.

Whiosek o zwrot kosztow zakupu okularéw/soczewek kontaktowych* kerygujacych
wzrok do pracy przy obstudze monitoréw ekranowych

1. Dane pracownika

Imi¢ 1 NaZWiSKOo PracoWnika ...........ceiviuiiiniiiii i e
Referat/komorka organizacyjna ..........c.oouiiiiiiiiii i
StAaNOWISKO ....ee e

Zwracam si¢ z prosba o refundacje kosztow poniesionych w zwiazku z zakupem
okularow/soczewek kontaktowych* niezb¢dnych do pracy przy obstudze monitora
ekranowego.

W zatgczeniu dotgczam:*

1) aktualne orzeczenie lekarskie (zaswiadczenie) wydane przez lekarza medycyny pracy
w ramach profilaktycznej opieki zdrowotnej,

2) zaswiadczenie lekarskie  potwierdzajace  potrzebe  stosowania  okularow
korekcyjnych/soczewek kontaktowych* podczas pracy przy obstudze monitora
ekranowego, wydane przez lekarza w ramach profilaktycznej opieki zdrowotnej,

3) oryginat rachunku (faktury) dokumentujacego zakup okularéw korygujacych wzrok.

(data i podpis pracownika)

2. Potwierdzenie bezposredniego przelozonego™*

Potwierdzam fakt uzytkowania przez wnioskodawce w czasie pracy monitora ekranowego
przez co najmniej potowe dobowego wymiaru czasu pracy, tj. co najmniej 4 godziny dziennie.

(data, pieczqtka i podpis
bezposredniego przelozonego)



2. Opinia inspektora ds. BHP

Potwierdzam, Ze Pan/Pamni™®..... ..ot
spelnia warunki do dofinansowania zakupu okularow korygujacych wzrok/soczewek
kontaktowych*, w wys. ................... zt, zgodnie z Zarzadzeniem Nr 69/2022 Burmistrza

Drawna z dnia 29 wrze$nia 2022r.

(data i podpis inspektora ds. BHP)

* Niewta$ciwe skresli¢

** Wniosek opiniuje bezposredni przetozony, a w przypadku samodzielnych stanowisk pracy — Sekretarz Gminy



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 69/2022
Burmistrza Drawna

z dnia 29 wrzesnia 2022r.

(imig i nazwisko pracownika) (miejscowosé data)

(miejsce zamieszkania)

Whiosek o skierowanie na wczesniejsze badania wzroku

Zwracam si¢ z prosba o skierowanie mnie na wczesniejsze badanie wzroku w celu
wydania przez lekarza medycyny pracy lub lekarza okuliste potwierdzenia potrzeby
stosowania przeze mnie nowych okularéw korekcyjnych/soczewek kontaktowych* podczas
pracy przy obstudze monitora ekranowego.

Data kolejnego badania profilaktycznego jest wyznaczona na dzien
tymczasem aktualnie zauwazam znaczne pogorszenie si¢ jakosci mojego widzenia podczas
pracy przy obstudze monitora ekranowego.

(podpis pracownika)
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