ZARZADZENIE NR 25/2022
BURMISTRZA DRAWNA
z dnia 21 marca 2022r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartoSci nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 zlotych netto

Na podstawie art. 31 w zw. z art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2022r. poz. 559 ze zm.), art. 44 ust. 4 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305 ze zm.) oraz art. 2 ust. 1
pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdéwien publicznych (tj. Dz. U. 2021 r. poz.
1129 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1. Wprowadza si¢ ,Regulamin udzielania zamowien publicznych o warto$ci
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ziotych netto” obowiazujacy w Urzedzie Miejskim w
Drawnie zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Zobowigzuje si¢ pracownikéw Urzedu Miejskiego w Drawnie do zapoznania si¢ z trescig
Regulaminu, o ktérym mowa § 1 oraz do przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 19/2018 Burmistrza Drawna z dnia 15 marca 2018 w sprawie

wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych, o wartosci nieprzekraczajace;j
30 000 euro netto.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.

Elektronicznie
podpisany przez
Andrzej Wojciech
Chmielewski



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 25/2022
Burmistrza Drawna

z dnia 21.03.2022r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI

NIEPRZEKRECZAJACEJ KWOTY 130 000,00 ZL.OTYCH NETTO

Postanowienia ogolne

§1. 1. llekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

1)
2)

3)

4)
5)

6)
7)

,Burmistrzu” — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Drawna;

,Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamowien,
ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto;

,Ustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz. U. 2021r., poz. 1129 z pdézn. zm.) zwana w dalszej
tresci ustawg Pzp;

L<Zamowieniu” — nalezy przez to rozumie¢ zamoOwienie publiczne, ktorego
przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

,Biuletynie” — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Gminy
Drawno;

»Zamawiajacym” — nalezy przez to rozumie¢ Gming Drawno;

»Wykonawcy” — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczng, osobe prawng albo

jednostke organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢
o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia.

2.Niniejszy Regulamin reguluje zasady oraz tryb udzielania zamowien na dostawy, ustugi
i roboty budowlane o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt netto.

3. Postanowienia niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ w przypadku udzielania zamowien
publicznych wspoétfinansowanych przez Uni¢ Europejska, ktorych warto$¢ nie przekracza
kwoty 130 000 zt netto, jezeli wytyczne programu samodzielnie regulujg zasady jego
udzielenia.

4. Przy udzielaniu zamo6wien publicznych nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania  uczciwej  konkurencji, réwnego  traktowania  Wykonawcow

| przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania

srodkow publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowsg
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $srodkow w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

Ustalenie wartos$ci szacunkowej zamowienia

§2. 1. Przed wszczgciem procedury udzielenia zamowienia, pracownik jednostki

organizacyjnej (zamawiajacej), merytorycznie odpowiedzialny za opis przedmiotu



zamOwienia, szacuje z nalezyta staranno$cig warto$¢ zamowienia, w celu ustalenia

w szczegblnosci czy:

1)
2)

3)

4)

istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych;

nie zachodzi nieuprawniony podzial zamowienia na odrgbne zamowienia, jezeli
prowadzi to do niestosowania przepiséw ustawy Pzp, chyba zZe jest to uzasadnione
obiektywnymi przyczynami - majagc na uwadze w szczego6lnosci zamoOwienia
rodzajowo tozsame (zamoéwienia tego samego rodzaju cechujag sie: podobienstwem
przedmiotowym i funkcjonalnym, tozsamoscig czasowg zamowienia i mozliwoscia
wykonania zamowienia przez jednego Wykonawce) i planowane do udzielenia w
danym roku kalendarzowym;

przedmiot zamdwienia nie jest objety umowa na ustugi lub dostawy sukcesywne,
o ktorych informacja jest zamieszczana na stronie internetowej Biura Zamowien
Publicznych;

wydatek ma pokrycie w planie finansowym jednostki.

2. Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towarow i ustlug (warto$§¢ netto). Szacunkowag warto$é
zamoOwienia ustala si¢ w zlotych i przelicza na euro wedlug $redniego kursu zlotego
w stosunku do euro okreslonego w obwieszczeniu Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych
publikowanym w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”, oraz
zamieszczanym na stronie internetowej Urzedu Zamowien Publicznych.

3. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia dokonuje si¢ w szczegolnosci poprzez:

1)
2)

3)

4)
5)
6)

rozpoznanie rynku;

analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w  OKresie
poprzedzajagcym moment szacowania wartosci zamodwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen i towaréw uslug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego;

analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
Zamawiajacego lub zaméwien udzielonych przez innych Zamawiajacych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem wzrostu cen
towaréw 1 uslug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu
Statystycznego;

telefoniczne rozeznanie cen rynkowych;

w oparciu o aktualnie obowigzujace katalogi, cenniki badz inne tego typu dokumenty;
dla robot budowlanych przez sporzadzenie wstepnej wyceny robot lub kosztorysu
inwestorskiego.

4. Czynnosci ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia nalezy udokumentowaé
i odnotowa¢ pisemnie wedtug zatgcznika nr 1 do niniejszego regulaminu.
5. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia mogg by¢

w szczegblnosci:

1)

2)

wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towardw, (opatrzone data
dokonania wydruku), cenniki, katalogi producentow itp.;

zapytania ofertowe skierowane do potencjalnych Wykonawcow wraz z uzyskanymi
ofertami Wykonawcow;



3) kopie ofert lub umoéw z innych prowadzonych przez zamawiajgcego postepowan
z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia;

4) kosztorys inwestorski;

5) notatka stuzbowa z telefonicznego rozeznania cen rynkowych.
6. Ustalenie warto$ci zamowienia dla dostaw i ustug dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3
miesigce przed dniem wszczgeia postgpowania o udzielenie zamodwienia, a dla robot
budowlanych nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczgcia postepowania o udzielenie
zamowienia.
7. Na podstawie prawidlowo ustalonej wartosci zamdéwienia wszczyna si¢ procedury, zgodnie
z ktorymi dokonuje si¢ wyboru Wykonawcy.
8. Zamoéwienia powinny by¢ udzielane zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych tj. w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych
efektow z danych naktadéw oraz w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

Wszczecie procedury

§ 3. 1. Procedur¢ udzielenia zaméwienia wszczyna si¢ na podstawie ustnego lub
pisemnego polecenia stuzbowego od Burmistrza lub upowaznionej przez niego osoby.
2. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamowienia gromadzi niezbgdne
informacje, w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia;

2) szacunkowg warto§¢ zamowienia;

3) wskazanie zrodta finansowania,

4) proponowany sposéb wyboru Wykonawcy.

Procedury udzielania zamowien i wybor Wykonawcy

§ 4. 1. Procedury udzielania zamowien okre$lone w Regulaminie obejmuja:

1) zamoéwienia o wartosci od 10 000,00 zt do 50 000,00 zt wiacznie;

2) zamowienia o wartosci powyzej 50 000,00 zt a ponizej 130 000,00 zt.

2. Regulaminu nie stosuje si¢ do zamdowien o wartosci ponizej 10 000,00 zt.

3. Zamowienia publiczne o wartosci od 10 000,00 zt do 50 000,00 zt wiacznie udzielane sg po
przeprowadzeniu rozeznania rynku.

4. Rozeznanie rynku prowadzone jest pisemnie lub drogg elektroniczng.

5. Dokumentami potwierdzajacymi rozeznanie rynku sg w szczegdlnosci:

1) zapytanie cenowe skierowane do co najmniej 3 potencjalnych Wykonawcow (z tej
samej branzy co przedmiot zamowienia) drogg pisemng lub za posrednictwem poczty
elektronicznej;

2) wydruki ze stron internetowych co najmniej 3 ofert zawierajacych ceny ustug lub
dostaw opatrzone datg dokonania wydruku,

3) rozmowa telefoniczna z potencjalnym Wykonawca/ami.

6. Z przeprowadzonego rozeznania rynku nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowa.
7. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji z potencjalnymi wykonawcami.



8. Pracownik ds. zamowien publicznych sporzadza umowg lub zlecenie w formie pisemnej
oraz przechowuje dokumentacj¢ z rozeznania rynku.

9. Zamoéwienia publiczne o warto$ci powyzej 50 000,00 zt a ponizej 130 000,00 zt udzielane
sg poprzez wybor najkorzystniejszej oferty otrzymanej w odpowiedzi na zapytanie ofertowe.
10. Pracownik prowadzacy postgpowanie zobowigzany jest:

1) wystosowac zapytanie ofertowe do co najmniej 3 potencjalnych Wykonawcow z tej
samej branzy co przedmiot zamowienia, drogg pocztowa, za pomocg poczty
elektronicznej, telefonicznie lub/oraz

2) do zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego na
okres co najmniej 7 dni.

11. Zapytanie ofertowe (zalgcznik nr 2 do regulaminu), o ktérym mowa w §4 ust. 9
regulaminu powinno zawiera¢ w szczeg6lnosci :

1) dane Zamawiajacego,

2) opis przedmiotu zamowienia,

3) termin realizacji zamoOwienia,

4) warunki udzialu w postepowaniu oraz 0pis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

5) kryterium lub kryteria oceny ofert oraz informacje o wagach punktowych
lub procentowych przypisanych do poszczegoélnych kryteriow oceny ofert,

6) termin i miejsce zlozenia ofert,

7) postanowienia umowne lub projekt umowy,

8) formularze niezbgdne do zlozenia oferty.

12. Zapytanie ofertowe kierowane do ograniczonego krggu Wykonawcoéw wraz
Z zalacznikami winno by¢ wystane jedna z nizej wymienionych form i posiada¢ dowdd
jego nadania/doreczenia:

- przez operatora pocztowego,

- e-mailem,

- faksem,

- osobiste doreczenie.
13. Niezwtocznie po uptywie terminu wyznaczonego na sktadanie ofert, dokonywana jest ich
ocena.
14. Unika¢ nalezy kierowania zapytan ofertowych do Wykonawcéw, ktorzy wcezesniej
wykonali zamowienie dla Zamawiajacego z nienalezyta starannos$cig w szczegolnosci:

1) nie wykonali zaméwienia w terminie umownym z przyczyn lezacych po ich stronie;

2) dostarczyli towary o niewlasciwej jakosci;

3) wykonana usluga obarczona byla wada powodujacg konieczno$¢ poniesienia
dodatkowych naktadéw finansowych lub prac przez Zamawiajacego;

4) nie wywigzali si¢ w terminie z warunkéw gwarancji lub r¢kojmi.

15. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uplywem
terminu do sktadania ofert zmodyfikowac¢ tres¢ ,,Zapytania ofertowego”.

16. Wykonawca moze ztozy¢ oferte (Zatacznik nr 3 do regulaminu) osobiscie lub wystaé
przez operatora pocztowego w zamknigtej i opisanej kopercie w czasie i miejscu okreslonym
w zapytaniu ofertowym lub wysta¢ drogg elektroniczng (emailem). Wykonawca moze ztozy¢



tylko jedng oferte wg wzoru formularza ofertowego, stanowigcego zatgcznik nr 3 do
Regulaminu.

17. Dopuszcza si¢ ztozenie przez Wykonawce oferty na innym druku pod warunkiem, ze
wszystkie jej elementy bedg w niej uwzglednione.

18. W przypadku zlozenia dokumentu/-6w przez Wykonawce na wezwanie Zamawiajacego
w ramach uzupelienia oferty powinny one potwierdza¢ spelnianie warunkow udziatu
w zapytaniu ofertowym nie pdzniej niz w dniu, w ktérym uptynal termin sktadania ofert.

Udzielenie zamowienia

§ 5. 1. Zamowienia udziela si¢ Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami
Regulaminu.
2. Po dokonaniu wybory Wykonawcy, pracownik merytoryczny zobowigzany jest do
sporzadzenia protokotu postepowania, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 4 do regulaminu i
przedtozenia go Burmistrzowi do akceptacji.
3. Informacje o wyniku zapytania ofertowego przekazuje si¢ Wykonawcom, ktorzy
odpowiedzieli na zapytanie ofertowe w sposob o ktérym mowa w ust.10 pkt a).
4. Informacj¢ o wyniku zapytania ofertowego zamieszcza si¢ co najmniej na stronie
internetowej Zamawiajacego, jezeli wyboru najkorzystniejszej oferty dokonano w sposob,
o ktorym mowa w ust. 10 pkt b) Regulaminu.
5. Udzielenie zamdwienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy lub wystosowania zamowienia
w formie pisemnej. Umowg lub zaméwienie podpisuje Burmistrz i Skarbnik Gminy.

Odrzucenie oferty oraz wykluczenie z post¢gpowania

§ 6. 1. Zamawiajacy moze wykluczy¢ z prowadzonego postgpowania:

1) Wykonawcow, ktorzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zamowienia lub wykonujac
je nienalezycie oraz wykonane zamoéwienie obarczone bylo wada powodujaca
konieczno$¢ poniesienia dodatkowych naktadow finansowych lub prac przez
Zamawiajacego;

2) Wykonawcow, z ktorymi Zamawiajacy w okresie 3 lat od wszczgcia postgpowania
rozwigzat albo wypowiedzial umowe, lub odstgpit od umowy;

3) Wykonawcow,  ktorzy  wykonywali  bezposrednio  czynnoSci  zwigzane
z przygotowaniem prowadzonego postepowania lub postugiwali si¢ w celu
sporzadzenia oferty osobami uczestniczagcymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba
ze udzial tych Wykonawcow w postgpowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji.

2. Zamawiajacy odrzuca oferty, jezeli:

1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

2) oferta zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania,

3) jej zlozenie Stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

4) oferta jest nieczytelna,



5) Wykonawca nie uzupeknit brakow formalnych oferty w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego lub ztozone dokumenty nie potwierdzajg speiniania warunkow
udziatu w zapytaniu ofertowym,

6) Wykonawca nie wyrazit zgody na poprawienie oczywistej omylki pisarskiej lub
rachunkowej w tresci oferty.

Uniewaznienie postepowania
§ 7. 1. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie w sytuacji, gdy:

1) nie zlozono zadnej oferty Ilub gdy oferta zostala zlozona przez Wykonawce
podlegajacego wykluczeniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg cenag przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze istnieje
mozliwo$¢ zwigkszenia tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) wystapita okoliczno$¢ powodujaca, ze realizacja zamoOwienia nie lezy w interesie
Zamawiajacego.

4) w przypadku, gdy wybrany Wykonawca nie dostarczy wymaganych dokumentow
przed podpisaniem umowy i/lub nie podpisze umowy =z Zamawiajacym,
a Zamawiajacy nie dokonal wyboru oferty najkorzystniejszej sposréd pozostatych
ofert.

2. Ponadto Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym
etapie postgpowania bez podania przyczyn i bez ponoszenia jakichkolwiek skutkow prawnych
1 finansowych z tego tytutu.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zamknigcia postepowania bez wyboru ktérejkolwiek z
ofert — na kazdym etapie postgpowania bez podania przyczyn i bez ponoszenia jakichkolwiek
skutkéw prawnych i finansowych z tego tytutu.

4. Zamoéwienia udziela si¢ Wykonawcy, ktory zlozy najkorzystniejsza ofert¢ na podstawie
protokotu z wykonanych czynno$ci zatwierdzonej przez Burmistrza lub osobe upowazniong -
zatacznik nr 4 do Regulaminu.

5. Za oferte¢ najkorzystniejsza uwaza si¢ ofert¢ z najnizsza ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny z uwzglednieniem zastosowanego wzoru dla Kryterium oceny
ofert.

6. Postepowanie jest wazne nawet jezeli wptynie 1 oferta.

7. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, wzywa si¢ Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia W wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

8. O wyniku postepowania lub zamknigciu postgpowania bez dokonania wyboru oferty lub
jego uniewaznieniu Zamawiajacy powiadamia niezwlocznie na pisSmie wszystkich
uczestnikOw postepowania.

9. Jezeli zapytanie ofertowe byto opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej to
ogloszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza si¢ rOwniez na stronie Biuletynu.
10. Udzielenie zaméwienia wybranemu wykonawcy nastgpuje na podstawie umowy zawartej
pomiedzy Zamawiajacym a wybranym Wykonawcg — z chwilg zawarcia tej umowy.

11. Pracownik prowadzacy postgpowanie zaprasza Wykonawcg do podpisania umowy
w siedzibie Zamawiajacego, w uzasadnionych przypadkach umowa moze zostaé zawarta



droga korespondencyjng. Umowy w sprawie zaméwien publicznych wymagajg formy
pisemneyj.

12. Umowa przed podpisaniem musi by¢ sprawdzona pod wzgledem formalno— prawnym
przez Radce Prawnego.

13. Projekt umowy sporzadza pracownik ds. zaméwien publicznych z udziatem pracownika
merytorycznego.

14. W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana nie dostarczy
wymaganych dokumentéw przed podpisaniem umowy (np. kosztorysu ofertowego itp.) i/lub
uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze
dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod pozostatych ofert lub uniewaznié
postepowanie.

Odstapienia od regulaminu
§ 8. 1. W uzasadnionych przypadkach, odstepuje si¢ od stosowania procedur zawartych w
niniejszym Regulaminie.
2. Przypadki, o ktérych mowa w § 8 ust. 1 moga obejmowac:
- dostawe czasopism, publikacji branzowych,
- licencje na programy komputerowe,
- konferencje, seminaria,
-obstuge  uroczystosci $lubnych, panstwowych 1 miejsko-gminnych,
- udzielanie zamowien w zakresie dzialalnosci tworczej, artystycznej, promocyjne;j,
kulturalnej i sportowej,
- koniecznos$¢ usunigcia awarii,
- skutki zdarzen losowych,
- niespodziewang sytuacje, ktorej nie dato si¢ przewidzie¢, wymagajaca
natychmiastowego zamowienia,
- zamoOwienie realizowane w formie umowy o dzieto, umowy zlecenia lub umowy o
$wiadczenie ustug, a jego wykonanie bedzie uzaleznione od przymiotow osobistych
Wykonawcy np.: doswiadczenia, wiedzy, dorobku naukowego, artystycznego (np.
ustugi prawnicze, szkoleniowe, doradcze),
- powotlanie bieglego w zwigzku z postepowaniami administracyjnymi prowadzonymi
przez Burmistrza Drawna.
3. W uzasadnionych przypadkach, innych niz wymienione w ust. 2, a w szczegdlnosci
w przypadkach gdy:
- zamowienie publiczne moze by¢ realizowane przez tylko przez jednego Wykonawce
z przyczyn o obiektywnym charakterze,
- Z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych,
- jezeli z przyczyn organizacyjnych i1 technicznych zamoéwienie jest korzystne dla
Zamawiajacego.
4. Burmistrz moze podjac decyzje o odstapieniu od stosowania przepisow Regulaminu i zleci¢
realizacj¢ zamdwienia z gory okreslonemu Wykonawcy.
5. Na osobie, o ktorej mowa w § 2 ust. 1, cigzy wowczas obowigzek wykazania,
iz zamowienie mogt zrealizowac tylko jeden wskazany Wykonawca lub tez gdy udzielenie
zamowienia jednemu Wykonawcy, lezy w interesie publicznym. W zamoéwieniach



udzielonych bezposrednio jednemu Wykonawcy wymagane jest sporzadzenic uzasadnienia
faktycznego przez osobg, o ktorej mowa w § 2 ust. 1.
6. Udzielenie zamowienia w przypadkach, o ktorych mowa w § 8 ust. 2 i 3 regulaminu
dokumentuje si¢ w postaci notatki shluzbowej, w ktorej nalezy wskazaé okolicznosci
uzasadniajace odstgpienie od stosowania regulaminu.

Zasady przechowywania dokumentacji

§ 9. 1. Dokumentacj¢ z udzielonych zaméwien przechowuje si¢ przez okres zgodny
z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. 2011 r. nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.).
2. W przypadku zaméwien realizowanych w ramach projektow dofinansowanych z funduszy
zewngtrznych, w szczegodlnosci z Unii Europejskiej, pierwszenstwo stosowania majg zapisy
wytycznych instytucji zarzadzajacych projektami.
3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje si¢ nastgpujace przepisy:
1) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z
pozn. zm.);
2) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.
305 z pézn.zm.);
3) Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (t.j. Dz. U. z 2021r. poz. 289).



Zalacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o wartoS$ci nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 ztotych netto

ZNAK SPraWY: weveeereenreecnrersncessencnsenens

USTALENIE WARTOSCI SZACUNKOWEJ
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
Z UWZGLEDNIENIEM WSZYSTKICH WYMAGAN I OKOLICZNOSCI
MOGACYCH MIEC WPLYW NA SPORZADZENIE OFERTY

1. Przedmior ZAMOWICHIA:  coeeeeeeensseeeeeeesssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssanses

2. Parametry/ wymagania techniczne i jakosciowe odnoszqce sie do przedmiotu zamowienia:

4. Warunki wymagane zwiqzane z wykonaniem przedmiotem zamowienia, jakie powinien
spetni¢ Wykonawca:

5. Szacunkowa wartosé zamowienia ustaloNa ONIAceeeeeeeeeeeeeeseeeeseeeeeessnnssseseccsannnes
wynosi

................................ 7zl netto

w przeliczeniu na EURO wynosi: (.....zZ — 1€ zgodnie z obwieszczeniem Prezesa UZP)
.............................. € netto

6. Podstawa ustalenia wartos¢ zamowienia:

(podpis pracownika merytorycznego)



Zalacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
0 wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 zlotych netto

ZNaK SPrawy: .....c.ooeviiiiiiiiieee

Zamawiajacy:

Gmina Drawno

ul. Koscielna 3
73-220 Drawno
tel. 957682031/ fax. 957682505

www.drawno.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

Podstawa prawna:

e art. 2 ust. 1 pkt 1) Ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019r. (tj.

Dz. U. z 2021r., poz. 1129 z p6zn. zm.);

Zatwierdzil:

Drawno, dnia ..........cooveeeneni..


http://www.drawno.pl/

I. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem ZamOWIENIa JESt. ......uueurtitt ettt et e

Klasvfikacja zamowienia W8 CP V. . ...

. Termin realizacji zadania: ..............oooiiiiiiiii e

1. Warunki udzialu w postepowaniu oraz sposob dokonywania oceny spelniania

danego warunku:

IV. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz

z podaniem znaczenia Kryteriow i sposobu oceny ofert oraz opis sposobu obliczenia ceny.

1. Wykonawca poda cen¢ ryczattowa oferty netto i brutto za przedmiot zamowienia oraz
stawke podatku VAT. Ceng oferty brutto nalezy podaé¢ cyframi w zlotych polskich z
doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Cena oferty wykonana w oparciu o0 opis
przedmiotu zaméwienia musi obejmowaé wynagrodzenie za wszystkie obowigzKi

Wykonawcy dla realizowania przedmiotu zamowienia.

2. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod ofert niepodlegajacych

odrzuceniu przy zastosowaniu ponizszych kryteriow:

Cena ,C” 100 % i/lub inne kryteria ustalone indywidualnie przez pracownika
merytorycznego.

Ustala sie, ze kryterium cena nie moze by¢ nizsza niz 40 %.



V. Rozstrzygniecie postepowania i zlecenie realizacji zamowienia:

Wybor najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany niezwlocznie.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Oferentow, ktorzy zlozyli
oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajagc nazwe i adres Oferenta, ktorego oferte
wybrano.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zawarta umowa z Wykonawca.
W przypadku odmowy wykonania umowy przez wytonionego Wykonawce, dopuszcza si¢
mozliwo$¢ zawarcia przez Zamawiajgcego umowy z oferentem, ktorego oferta zostata
poréwnana i oceniona jako kolejna najbardziej korzystna.

Zamawiajagcy ma prawo do wezwan o wyjasnienie zaoferowanej ceny oraz zamknigcia

postepowania bez podawania przyczyny i wybrania ktorejkolwiek z ofert.

V1. Sposéb przygotowania ofert, miejsce i termin ich skladania:

Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej do dnia........ do godz.......... w Urzedzie
Miejskim w Drawnie, ul. Koscielna 3, 73-220 Drawno, Sekretariat, | pi¢tro.

Dokumenty begda przyjmowane w dni powszednie w godzinach pracy Urzedu.

Zamawiajacy nie dopuszcza/dopuszcza sktadanie ofert czesciowych na w/w zadanie.
Zamawiajacy dopuszcza rowniez sktadanie ofert faksem lub e-mailem.

Termin zwiazania z oferta: 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Wykonawca

sktadajacy oferte, niezaleznie od wyniku postepowania.

VIl. Sposéb prowadzenia korespondencji w sprawie niniejszego zaméwienia:

a) pisemnie na adres: Gmina Drawno, ul. Koscielna 3, 73-220 Drawno

b) e-mailem: poczta@drawno.pl, lub ... ... i

d) osoby uprawnione do kontaktu z oferentami:


mailto:poczta@drawno.pl

VIIl. Warunki platnosci za przedmiot zamowienia:

1. Zaptata wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy dokonana bgdzie na podstawie prawidtowo
wystawionej faktury vat, w terminie 14 dni (w przypadku dostaw i ustug), w terminie 30
dni (w przypadku robot budowlanych) od daty jej dor¢czenia Zamawiajgcemu.

2. Jesli numer rachunku rozliczeniowego wskazany przez Wykonawce, bedzie rachunkiem
dla ktorego zgodnie z rozdziatem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.- Prawo bankowe (t.).
Dz. U z 2020r.,poz. 1896 z pdzn. zm.) prowadzony jest rachunek VAT to Zamawiajacy
o$wiadcza, ze bedzie realizowaé platnosci za fakture z zastosowaniem mechanizmu

podzielonej ptatnosci tzw. split payment.

W zalaczeniu:
1. Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy

2. Zalacznik nr 2 — Wzbér umowy
3. Zalaczniknr3-.............l



Zatacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
0 wartos$ci nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 ztotych netto

OFERTA
Nazwa Wykonawcy
REGON. ..o NP
AAATES. .. ettt bbb bR R ettt bbbttt r s
POWIAL ... WOJEWOAZEWO. ...t
tel. o, fax. oo e-mail. .....cccooeviiiiiieiie,

Dla: Gmina Drawno, 73-220 Drawno ul. KoS$cielna 3

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia .................. na:

Ja (IMIQ 1 NAZWISKO)..eeueiiieeiiieeeiie ettt nnn e neeas

w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy oswiadczam, ze w/w firma:
1. Oferuje:
a) wykonanie przedmiotu zamowienia za ceng:

CENANELIO .o zt
(SEOWIIIE: 1.ttt b ettt b et bbb e b e e )
CeNADIULO ... zt
(STOWIIE: 1.ttt ettt bt n e )
W EYM VAT e zt
(STOWIIIE: 1.ttt ettt )

2. W przypadku wyboru oferty zobowigzuje si¢ do podpisania umowy w terminie i miejscu
wskazanym przez Zamawiajacego.

3. Informujemy, ze wszystkie zawarte w ofercie informacje sg aktualne na dzien sktadania
oferty.

(miejscowosc) (data) ( podpis i pieczgtka imienna uprawnionego
(-ych) przedstawiciela(-1i) firmy Wykonawcy)



Zatacznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
0 wartos$ci nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 ztotych netto

ZNaK SPraWy:. .. .o
Protokotl z postepowania o udzielenie zaméwienia
o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 tys. zl netto
dla zadania pn.:
990 000 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000OCOIOCIGIOGIOIGIOIOIIOIOIOIOIOII »

w dniu.............. przestano droga elektroniczng zapytanie ofertowe do nizej
wymienionych Wykonawcoéw/opublikowano zapytanie ofertowe na stronie
internetowej: www.bip.drawno.pl.

L
L
PPN

2. Do dnia .......... r. do godz. ............... (termin sktadania ofert) ztozono ponizsze
oferty:

Numer
oferty

1

2
3

Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto Cena brutto

3. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

5. Oferentow, ktorzy wzigli udziat w postgpowaniu powiadomiono o wyniku postgpowania
telefonicznie/droga pocztowa/droga elektroniczng (email).

(podpis pracownika merytorycznego)

Zatwierdzam

(podpis Burmistrza Drawna)


http://www.bip.drawno.pl/
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