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BURMISTRZ DRAWNA

73-220 DRAWNO
ul. Koscieina 3
WOj. zachodmopomorskle

tel./fax (0-95) 768-20-31

ZARZADZENIE NR 23/05
BURMISTRZA DRAWNA
z dnia 20 wrzes$nia 2005 roku

w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji postepowania w sytuacji podejrzenia
wprowadzania do obrotu finansowego wartoSci majatkowych pochodzacych
z nielegalnych lub nieujawnionych zrédel”

Na podstawie art. 15a ust. 2 ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdzialaniu
wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych
lub nieujawnionych zrédet oraz przeciwdziataniu finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz.U. z 2003
r. Nr 153, poz. 1505 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.
Wprowadzam ,.Instrukcj¢ postgpowania w sytuacji podejrzenia wprowadzania do obrotu
finansowego wartosci majatkowych pochodzqcych z nielegalnych lub ‘nieujawnionych

zrédel”, stanowiaca zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§ 2.

Na koordynatora wszystkich spraw zwiazanych z realizacjg przez Urzad Miejski w Drawnie
zadan wynikajacych z przedmiotowej ustawy wyznaczam Sekretarza Gminy.

§ 3.
Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Miejskiego w Darwnie oraz jednostek
organizacyjnych Gminy Drawno do zapoznania si¢ z trescig ,,Instrukcji” i bezwzglednego
przestrzegania zawartych w niej postanowien.

§ 4.
1. W celu wlasciwego zabezpieczenia dokumentacji podejmowanych czynnosci ustalam
wzor ,,Rejestru powiadomien”, stanowiacy zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
2. Wzér powiadomienia Gtéwnego Inspektora Informacji Finansowej stanowi zalacznik nr 3
do niniejszego zarzadzenia.
3. Ustalam wz6r potwierdzenia zapoznania si¢ z postanowieniami instrukcji, stanowiacy
zalacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

Irendu zezniewski
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do Zarzadzenia Nr 23/2005
Burmistrza Drawna

z dnia 20 wrze$nia 2005 roku

Instrukcja

postepowania w sytuacji podejrzenia wprowadzania do obrotu finansowego wartosci

majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrédet

§ 1.
Ilekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:
1. ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 16 listopada 2000 r.
o przeciwdzialania wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci majatkowych
pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédel oraz przeciwdzialaniu
finansowaniu terroryzmu,
2. przestepstwie z art. 229 Kodeksu karnego — nalezy przez to rozumie¢ przestgpstwo

1.

polegajace na przyjmowaniu, przekazywaniu lub wywozeniu za granicg, pomaganiu
do przenoszenia wiasnosci lub posiadania albo podejmowaniu innych czynnosci, ktére
moga udaremni¢ lub znacznie utrudni¢ stwierdzenie przestgpczego pochodzenia lub
miejsca umieszczenia, wykrycia, zajgcia lub orzeczenia przepadku srodkéw
platniczych, papierow wartosciowych lub innych wartosci dewizowych, praw
majatkowych albo mienia ruchomego lub nieruchomego pochodzacych z korzysci
zwigzanych z popelnieniem czynu zabronionego,

&2

Sekretarz Gminy jest odpowiedzialny za wspdlprace z Generalnym Inspektorem
Informacji Finansowej w zakresie zapobiegania przestgpstwu, o ktérym mowa w art. 229
Kodeksu karnego poprzez:

3

niezwloczne powiadamianie Generalnego Inspektora Informacji Finansowej
o podejrzeniach wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci majatkowych
pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrodel, }
przekazywanie potwierdzonych kopii dokumentéw dotyczacych transakcji,
co do ktorych zachodzi podejrzenie, Zze maja one zwiazek z popelnieniem
przestepstwa, o ktorym mowa w pkt 1,

przekazywanie informacji o osobach przeprowadzajacych te transakcje.

Powiadomienie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 powinno-zawiera¢ w szczegdlnosci opis
ujawnionych okoliczno$ci wraz z przyczynami, dla ktérych zawiadamiajacy uznal, ze
moga one wskazywa¢ na prowadzenie dziatan majacych na celu wprowadzenie do obrotu
finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych
zrédet.

§ 3.

Pracownicy Urzedu Miejskiego w Drawnie oraz jednostek organizacyjnych Gminy Drawno w
trakcie wykonywania obowiazkéw stuzbowych zobowiazani sg do zwracania uwagi na:

i

nietypowe transakcje zwigzane z nabyciem majatku komunalnego,

2. umowy i transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan

publicznych w jednostkach samorzadu terytorialnego, realizowane na warunkach
odbiegajacych od istniejacych standardow,




[image: image3.jpg]3. nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikéw postgpowania
0 udzielenie zamo6wienia publicznego, polegajace miedzy innymi na oferowaniu przez
nich warunk6w wykonania zamoéwienia razaco odbiegajacych od oferowanych przez
innych oferentow,

4. przypadki dokonywania przez podatnikéw nadptat podatkéw i ewentualnego ich
wycofywania,

5. udzial kontrolowanych jednostek w nietypowych przedsiewzieciach, szczegoOlnie
finansowanych z udzialem kapitatu zagranicznego,

6. dokonywanie wplaty znacznych kwot gotowka, np. tytulem zaplaty za nabyte mienie
komunalne,

7. dokonywanie wplat naleznosci gotdwka w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu.

§ 4.

Pracownicy Urzedu Miejskiego w Drawnie oraz jednostek organizacyjnych Gminy Drawno

zobowigzani sg:

1. dokonywa¢ analizy i oceny realizowanych transakcji w rozumieniu art. 2 pkt 2
ustawy, w ktorych wystepuja oznaki wskazujace na mozliwo$¢ wprowadzania do
obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub
nieujawnionych zrodet,

2. sporzadza¢ potwierdzone kopie dokumentéw dotyczacych transakcji, co do ktoérych
zachodzi podejrzenie, ze maja one zwiazek z popetnieniem przestepstwa, o ktérym
mowa w art. 299 Kodeksu karnego,
zebra¢ dostepne informacje o osobach przeprowadzajacych te transakcje,

4. przekaza¢ Sekretarzowi Gminy oraz przelozonemu informacje w formie notatki
stuzbowej dotyczaca opisu transakeji, o ktérych mowa wyzej wraz z uzasadnieniem,
ze zachodzg okolicznosci wskazane w art. 15a ust. 1 ustawy i istnieje uzasadniona
potrzeba powiadomienia o tym Generalnego Inspektora Informacji Finansowej,
zalaczajac do notatki projekt takiego powiadomienia wraz z dokumentacja, o ktorej
mowa w punktach 21 3.

W

§5.

1. Sekretarz Gminy uznajac zasadno$¢ podjecia dzialan wnioskowanych przez pracownika,
przedstawia kierownikowi jednostki projekt powiadomienia Generalnego Inspektora
Informacji Finansowej, zawierajacy opis ujawnionych okolicznosci wraz z przyczynami,
dla ktérych uznano, ze moga wskazywaé na prowadzenie dzialan majacych na celu
wprowadzenie do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych
z nielegalnych lub nieujawnionych zrédel. W przypadku stwierdzenia braku przestanek do
powiadomienia GIIF zamieszcza w notatce uzasadnienie takiego stanowiska i przedstawia
kierownikowi jednostki celem podjecia odpowiedniej decyzji.

2. Kopie powiadomienia Generalnego Inspektora Informacji Finansowej wraz
z dokumentacja oraz projekty powiadomien sa ewidencjonowane w prowadzonym przez
Sekretarza Gminy rejestrze powiadomien.

3. Dane zawarte w rejestrze powiadomieni nalezy traktowaé jako zastrzezone pod wzgledem
ich ochrony, zabezpieczenia oraz udostepnienia.

4. Dostep do rejestru i dokumentacji maja:

1. Burmistrz Drawna, .

2. Sekretarz gminy,

3. Skarbnik gminy,

4. Kierownicy komorek i jednostek organizacyjnych.
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Pracownicy Urzedu Miejskiego w Drawnie oraz jednostek organizacyjnych Gminy Drawno,
wilasciwi merytorycznie z tytulu powierzonych im obowigzkéw, winni zapoznac¢ si¢ z trescia
instrukcji i bezwzglednie przestrzega¢ zawartych w niej postanowien.




[image: image5.jpg]Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 23/2005
Burmistrza Drawna

z dnia 20 wrze$nia 2005 roku

Rejestr powiadomien Generalnego Inspektora Informacji Finansowej

Nazwa Opis tresci Nazwisko Data Decyzja Data wyslania Uwagi
dokumentu dokumentu sporzadzajacego przekazania Kierownika zawiadomienia
idata Kierownikowi jednostki do GIIF

jednostki
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do Zarzadzenia Nr 23/2005
Burmistrza Drawna

z dnia 20 wrzesnia 2005 roku

(sygnatura)

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finanséw

ul. Swietokrzyska 12

00-916 Warszawa

Powiadomienie o podejrzeniach
wprowadzenia do obrotu finansowego
warto$ci majatkowych pochodzacych

z nielegalnych — nieujawnionych” zrédet

Na podstawie art. 15a ust. 1 ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdzialaniu do obrotu finansowego
wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrodel oraz o przeciwdziataniu
finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1505 z p6zn. zm.) powiadamiam, ze w trakcie
czynnosci przeprowadzanej w zwiazku z:

zachodzi podejrze_nie wprowadzenia do obrotu finansowego warto$ci majatkowych pochodzacych z nielegalnych
- nieujawnionych Zrédet.

Opis ustalen:

(Uwaga! Opis ustalen powinien zawiera¢ dane, o ktorych mowa w art. 12 ust. 1 pkt 1 — 6 ustawy oraz w art. 9 ust. 2 ustawy)

(podpis osoby upowaznionej)

Zalaczniki:

(Uwaga! Zgodnie z art. 15a ust. 1 pkt 2 nalezy zalaczy¢ potwierdzone kopie dokumentéw dotyczacych transakcji, co do ktérych zachodzi
podejrzenie, ze maja one zwiazek z popelnieniem przestgpstwa, o ktorym mowa w art. 229 kodeksu karnego oraz informacje o osobach
przeprowadzajacych te transakcje)

* niepotrzebne skresli¢
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do Zarzadzenia Nr 23/2005
Burmistrza Drawna

z dnia 20 wrzes$nia 2005 roku

....................................

(stanowisko)

Oswiadczenie

Niniejszym o$wiadczam, ze przyjatem (fam) do wiadomosci i Scistego przestrzegania zasady
okreslone w ,Instrukcji postgpowania w sytuacji podejrzenia wprowadzaniu do obrotu
finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrodel”

oraz zobowiazuj¢ si¢ postgpowac zgodnie z zawartymi w niej postanowieniami.




