Sprawozdanie z kontroli zarzgdcezej za 2011r.

Kontrola zarzadcza miala na celu zbadanie dzialalnosei jednostek pod katem realizacii cel6w i zadaf w sposdb zgodny z prawem, efektywnosci,
oszezednosei oraz terminowosci. Kontrolg objeto 6 jednostek organizacyjnych w tym 2 instytucje kultury oraz 4 kluby sportowe. Osoba
odpowiedzialng za przeprowadzong kontrolg byla Skarbnik Gminy — Pani Agnieszka Zarecka.

L.p. | Data Podmiot Termin kontroli Temat i zakres kontroli Stwierdzone nieprawidiowosci
sporzadzenia
protokolu
1. 13.06.2011r. | Miejsko-Gminny | 27, 30- Przyznawanie dodatkéw 1. Sprawozdania Rb-28s za okres od 1.01.10r. do
Oérodek Pomocy | 31.05.2011r. 1 mieszkaniowych, dzialalnosd 31.05.10r. zostaly zlozone do Urzedu Miejskiego w
Spolecznej w (G1.06.2011x. kasy za I pdlrocze 20101, Drawnie, ale brak stempla z datg wplyws, co
Drawnie uniemozliwia sprawdzenie terminowosci zlozenia;

2. Sprawozdania Rb-28s za w/w okres nie zostaly
przekazane do Urzgdu Miejskiego elektronicznie,
jednostka uczynila to od miesigca czerwea 2010r;

3. Sprawozdania Rb-28s za okres od 1.01.10r. do
31.05.10r. zostaly sporzgdzone na nieprawidtowych
formularzach. Korekty sprawozdaf nie sporzadzono i nie
przekazano do Urzedu Miejskiego;

4. Nie zawsze miala miejsce weryfikacja faktur i
rachunk6w za miesige styczed 2010

5. Kontrolujaca dokonata uzgodnien celem sprawdzenia i
ustalenia prawidlowoéci sporzadzania sprawozdan Rb-
28s. Na koniec kazdego miesigca uwzgledniono stodki
przekazane na wydatki, poniesione wydatki oraz salda na
rachunkach bankowych i pordwnano ze sprawozdanianyi
Rb-27s, na koniec kazdego miesiaca. Stwierdzono, ze w 5
miesigcach odsetki za 2010r. z tytufu Kapitalizacji odsetek
odprowadzono z op6Znieniem do Urzedu Miejskiego.

6. Sprawdzono dowody ksiggowe na podstawie kidrych
dokonano zapiséw w ksiggach rachunkowych. Nie
zamieszezono na fakturach i rachunkach pieczatki z
ksiggowaniem na kontach i podpisu osoby




odpowiedzialnej za te wskazania;

7. Na listach wyptat zasitku stalego nic zamieszcza sig
numeracji list. Brak jest takze wpisane] na listach daty
odbioru gotéwki przy podpisie swiadczeniobiorcy;

2. Dowodom KP — Kasa przyjmie nadano odrgczng a nie
trwala numeragjg;

9. Nie ustalono normy zakladowej na samochod marki
PEUEGOT PARTNER nr. rej.ZCH 01049, bedgcym
wiasnoscig jednostki. Nie rozlicza si¢ wigc w ogole
zuzycia paliwa wg norm w porownaniu ze Zuzyciem
rzeczywistym i nie wykaznje oszczgdnodei wzglednie
przekroczen zuZycia paliwa;

10. Ksigga inwentarzowa pozostalych Srodkéw trwalych
nie zawiera numerdw inwentarzowych i w niektorych
pozycjach miejsca znajdowania sig przedmioctow.

11. Kontrolg objeto prowadzong ewidencjg syntetyczng i
analityczng w zakresie $rodkow trwatych i pozostatych
érodkéw trwalych oraz bilans na dzien 31.12.2010r.
Stwierdzono, Ze sporzadzony bilans nie jest zgodny z
ewidencja syntetyczng, wystgpuja réznice.

13.06.201 1x.

Szkola
Podstawowa w
Drawnie

09-11.05.201 1r.

Sprawy organizacyjno-prawne,
kadrowo-placowe i finansowo-
ksiegowe

1. Sprawozdania Rb-28s za okres od 1.01.10r. do
31.05.10r. zostaly zlozone do Urzgdu Miejskiego w
Drawnie, ale brak stempla z datg wplywu, co
uniemozliwia sprawdzenie terminowosci zlozenia;
2. Sprawozdania Rb-28s za w/w okres nie zostaly
przekazane do Urzedu Miejskiego elektronicznie,
jednostka uczynila to od miesigea czerwea 2010r.;
3. Sprawozdania Rb-28s za okres od 1.01.10r. do
31.05.10r. zostaly sporzadzone na nieprawidlowych
formularzach. Korekty sprawozdaii nie sporzadzono i nie
przekazano do Urzgdu Miejskiego;

4, Nie zawsze miala micjsce weryfikacja faktur i
rachunkéw za miesiac styczen 2010z,

13.66.2011r.

Gimnazjum
Publiczne w

16-18.05.2011r.

Wydatkowanie Srodkéw
finansowych, przekroczenie

1. Sprawozdania Rb-28s za okres od 1.01.10r. do
31.05.10r. zostaly zhozone do Urzedu Miejskiego w




Drawnie

planéw finansowo-rzeczowych,
celowosci 1 zasadnosei
wydatkowania srodkéw
finansowych

Drawnie, ale brak stempla z data wplywu, co
uniemozliwia sprawdzenie terminowoSci zlozenia;

2. Sprawozdania Rb-28s za w/w okres nie zosialy
przekazane do Urzedu Miejskiego elekironicznie,
jednostka uczynila to od miesigea czerwea 2010r;

3. Sprawozdania Rb-28s za okres od 1.01.10r. do
31.05.10r. zostaly sporzgdzone na nieprawidtowych
formularzach. Korekty sprawozdati nie sporzgdzono i nie
przekazano do Urzgdu Migjskiego,

4, Sprawozdania Rb-27s za okres od stycznia do grudnia
2010r. nie zostaly sporzadzone, mimo, 7¢ W jednostce
wystapity dochody z tytulu kapitalizacji odsetek;

5. Na fakturach za zakupione artykuly spozyweze nie
zatnieszezono adnotacji przez podanie kartoteki o zapisie
w kartotekach magazynowych.

13.066.281 1w

Prredszkole
Migjskie w
Drawnie

34-06.05.2C1 1r,

Spray organizacyjno-prawne,
kadrowo-placowe i finansowo-
ksiggowe

1. Sprawozdania Rb-28s za okres od 1.01.10r. do
31.05.101. zostaly zlozone do Urzegdu Miejskiego w
Drawnie, ale brak stempla z datg wptywu, co
uniemozliwia sprawdzenie terminowoéci zlozenia;

2. Sprawozdania Rb-28s za w/w okres nie zostaly
przekazane do Urzedu Migjskiego elekironicznie,
jednostka uczynila to od miesigea czerwea 20101

3. Sprawozdania Rb-28s za okres od 1.01.10r. do
31.05.10r. zostaly sporzgdzone na nieprawidlowych
formularzach. Korekty sprawozdan nie sporzgdzono i nie
przekazano do Urzedu Miejskiego;

4. Nie zawsze miala migjsce weryfikacja faktur i
rachunk6w za miesige styczef 2010r;

5. Kontrolujaca dokonata uzgodniefi celem sprawdzenia i
ustalenia prawidlowosci sporzgdzania sprawozdaf Rb-
28s. Na koniec kazdego miesigea uwzgledniono §rodki
przekazane na wydatki, poniesione wydatki oraz salda na
rachunkach bankowych i poréwnano ze sprawozdaniami
Rb-27s, na koniec kazdego miesigea stwierdzajac w trzech
przypadkach réZnice;




6. Kwitariusze przychodowe na odplatnosé za dzieci nie
posiadaly daty przyjecia gotowki. W raportach kasowych
takze nie wpisuje sie daty przyjecia gotowki do kasy.

7. Na fakturach i rachunkach nie zamieszcza sig pieczatki
z datg wptywu do jednostki. Dziennika korespondencji
przychodzgee]j nie prowadzi sig i nie ewidencjonuje
wplywajacych faktur i rachunkow.

13.06.2016x.

 Drawiefisk:

Odrodek Kultury

19-20.052011r

Wykonanie dotacji na 2010 rok

1. Dotacja biezgea na 2010r. zostala zwigkszona o kwotg
250.397.00 71. na Piknik, lecz nie sporzadzono korekty
planu na 2010r. W wyniku nie dokonania zmiany planu na
2010r. roczne faktyczne wykonanie kosztow przekracza
planowane wykonanie na 2010r.

2. Ewidencja ksiggowa nie jest prowadzona prawidiowo,
gdyz nie ujmuje rubryki faktycanego wykonania za caly
rok 2010 ( 12 miesiecy). Prowadzona ewidencja ksiggowa
nis prredstawia takze podziatu wykonania kosztéw w
poszezegblnych paragrafach sfinansowanych z dotacji i
dochodow wiasnych.

13.06.2011r.

Biblioteka
Publicma

12- 13.05.2611r

Wykonanie dotacji na 2010 rok

1. Nie sporzadzono korekty planu na 2010r. W wyniku nie
dokonania zmiany planu na 2010r. roczne faktyczne
wykonanie kosztow przekracza planowane wykonanie na
2010,

2. Prowadzona swidencja ksiggowa nie przedstawia
podziahi wykonania kosztow w poszezeg6inych
paragrafach sfinansowanych z dotacji i dochodow
wiasnych.

3. Nie zawsze miala miejsce weryfikacja faktur i
rachunkow za 2010r;

4, Zakupione w 2010r. znaczki pocztowe zaksiggowano
na § 4210, podczas gdy nalezy w § 4300.

13.06.201 1.

MKS Drawa”
Drawno

23-24.05.2011r.

Realizacja umowy nr 2/2010
udzielonej na podstawie ustawy
o dziatalnodci pozytka
publicznego i ¢ wolontariacie

1. Dokumenty nie speiniajg wymogdw okresionych w art.
21 ustawy o rachunkowosci:

- nie posiadaja nadanej chronologicznie numeracji,

- nie zostaly sprawdzone pod wzgledem formalno-
prawnym, merytorycznym i zatwierdzone do wyplaty,




- nie posiadajg opisu zawicrajgoego wydatkowanie z
dotacji i zasadno$é wydatkowania dotacji;

2. Brak potwierdzenia przyjgcia gotéwki do kasy i
odprowadzenia do banku;

3. Nie sporzgdzono listy wplat przez zawodnikéw na
obodz;

A, Brak listy zawodnikéw do faktury nr 7/2010 z dnia
10.02.2010r. na wyjazd sportowy na kwotg 4.700,00 1.
5. W dniu 4.01.2010r. sfinansowano fakture z dnia
9.12.2009r. na kwotg 149,17 2k za uslugi
telekomunikacyjne. Termin platno$ci uptyngt w dniu
23.12.200%r.

2 13.06.2011 LXS ,Swit” 02-03.05.2011r. | Realizacia umowy nr 1/2010 Brak potwierdzenia odbioru zakupionych butéw i rekawic
Barnimie udzielonej na podstawie ustawy | przez zawodnikéw — w trzech przypadkach.
o dziatalnosdci pozytka
publicznego i o wolontariacie
9. 13.06.2011r. | UKS 86-07.06.2011r. | Realizacia wnowy nr 3/2010 Zakupiono na podstawie faktury znaczki na kwote 52,50
Lrawianka” udziclone] na podstawie ustawy | 7k wydatek zaksiggowano w § 4210 a nalezato w § 4300.
Drawno - 0 dziatalnosel pozytia
publicznego i o wolontariacie _
10. | 13.06.2811r. | Szkolny Klub 125-26.05.2011r. | Realizacja umowy nr 4/2010 Nie sporzadzono listy zawodnikéw do fakiur za noclegi,
Zeglarski udzielonej na podstawie ustawy | wyZywienie i transport uczestnikow regat —w 8
Lorawa” w o dzialalnosci pozytku przypadkach.
Drawnie publicznego i ¢ wolontariacie

W oparciu ¢ ustalenia kontroli do kontrolowanych jednostek wystosowano wystgpienia pokontrolne w celu usunigcia ustalonych

nieprawidiowoscei.

Sporzadzono 30 stycznia 2012r.
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