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RURMISTRZ DRAWNA

ZARZADZENIE NR 64/2012
BURMISTRZA DRAWNA
z dnia 11 pazdziernika 2012 r.

w sprawic powolania Komisji Przetargowej w Urzedzie Miejskim w Drawnie dla
przygotowania i przeprowadzenia post¢powania o udzielenic zamdéwienia publicznego

w trybie przetargun nieograniczonego.

Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. 22007 r. Nr 223, poz. 1655 oraz z 2008 r. Nr 171 poz. 1058 z p6z.zm) oraz art.30 ust.
2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 1. Nr 142 péz.
1591), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Komisj¢ Przetargowg do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie
ustugi: UDZIELENIE KREDYTU BANKOWEGO NA OKRES 15 LAT W WYSOKOSCI
1.856:052,00-zk PLN na splate wczesniej zaciggnigtych zobowiazan z tytulu pozyczek i

kredytow oraz ﬁnansowanje--pl-anowanego deficytu w 2012 r.

w skladzie:

1) Przewodniczacy Komisji Przetargowe] — Grzegorz Wisniowski
2) Sckretarz Komisji Przetargowej -- Danuta Kaminska
3) Czlonek — Iwona Ignatowicz

§ 2. Komisja przeprowadzi postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego zgodnie
Z ustawa Prawo Zamdwien Publicznych.

§ 3. Przewodniczacy, sekretarz oraz czlonkowie Komisji Przetargowej pracowac bedg
w oparciu 0 Regulamin Pracy Komisji Przetargowej, stanowigcy zalacznik Nr 1 do

niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




REGULAMIN PRACY KOMISJX PRZETARGOWEJ
powelywania w jednostce budZetowej Urzad Miejski w Drawnie czlonkéw komisji przetargowe] oraz trybu jej pracy
w sprawach zamdwien publicznych.

& 1.
Regnlamin okrela zadania cztonkéw komisji przetargowej oraz tryb jej pracy.
&2,
1 Komisja przetargowa powalywana iest do przygotowania I przeprowadzenia postgpowar o udzielenie zamdwienia
pablicznego,
2.W przypadkn zamowiedl publicznych, Ictérych wartosé:
1/przekracza réwnowartosé kwoty 30.000 euro, powolanie komisji przetargowe] jest obowigzkowe,
2/nie przekracza kwoty 30.000 euro komisja przetargowa moze byé powolana
&3,
1.Komisja przetargowa powolywans 1 odwolywana jest zarzadzenicmn Burmistrza Drawna.
2 Komigja przetargowa sklada sie z:
Vprzewodniczacego komisji — kierujacego pracami komisii,
- 2fcztopkéw kornigii — bioracych ndziat w pracach komisji,
&4,
Czlonek komisji przetargowej rzetelnie 1 obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnoscd, kierajac sie wylacznie przepisami
prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.,
&3,
1.0dwolanie czionka komisji przetargowej w toku postqpowama 0 udzielenie zamdwienia publicznego odbywa sig na
wiriosek przewodluczqcego kormisii przetargowe] w syluacit:
Uparuszenia przez niego obowiazkdw o kidrych mowa w & 4,
2fztozenia ofwiadczenia o zaistnienin okolicznode o ktdrych mowa w art, 20 ust. ] nstawy o zamémenmch publiczaych,
3/nie ozenia ofwiadczenia lub te2 zozenia ofwiadezenia niezgodnego z prawda.
2 Informacj¢ o wylgezenin cztonka komisji z dalszego ndzialn w postgpowanin wraz z pisemmnym wrioskiem o jego
adwolanie ze sktadu komisji przetargowej, przewodniczacy komisji przekazuje Prezydentowi Miasta, kidry na tej podstawie
w miejsce wylaczonego i odwolanego czionka komisji , moeze uvznpelnié sidad o nowego czlonka komisji pﬁzeta:gowsj
1. Wobec przawndnmzz}cego komisji przetargowej. czynnoéel wykaczenia dokonyje Burmisicz Drawna, ktéry-w naxeij‘
wykiczonego przewodniczacego powolije zarzadzeniem wewngtrzoym-powego-przewodniczacego komisii przetargowe).

© 2 Wylaczenie przewodniczacego komisji preetargowej jest réwnoznaczne z jege odwolaniem ze skdadu komisjkprzetargowei.
- &7

Do zadaf przewodniczgcego. kOImSjl przefargowej nalezy w szczegolnodei:

1/odebranie odwiadczefi czlonkow komisji preetargowej zgcdnych z art, 20 ustawy o zamowieniach publiczaych

(drek ZP - 21,

2/wyznaczanie termméw posiedzeh vraz ich prowadzenie,

3/podzidkmiedzy cxlonkéw komisii prac podejmowanychow trybie roboczym,

4/nadzorowanie prawidfowepo prowadzenia dokumentasii postt;powania o zaméwienie publiczne,

S/mformowanie Burmistrza o problemach 2wigzanych z prauann komisji przeﬁargowa; w-tokn posigpowania o udmeieme
zamdwicnia publicznego,

6freprezentowanie komisji przetargowe] w wystapieniach zewnetrznych,

Fiprzediozenie Burmistrzowi po zakoficzeniu prac komisji przetargowe] protokola postt;powama o zzmébwienic publiczne
celem zatwierdzenia.
&8
Obowigzkiem sekaretarza komisji preetargowej / bez prawa glosu / jest prowadzenie w sposéh qubiy protekotu postepowania
hib tez dolesmentacii podstawowych czynnosci w zaleznosci od szacunkowsj wartosci zambwienia odzwierciedlajacego
poszezegblee siapy pracy k()miSJi przetargowe] oraz dbalo$é o sprawng organizacje postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.
&9
Do zadat komisji przetargowe] nalezy przygotowanie I przeprowadzenie postgpowania o ndzelenie zaméwienia
publiczmego.
& 10.
Do zadan komisji przetargowag w zakresie preygotowanis postgpowaria o udzielenie zamdéwienia publicznego nalezy w
szczegblnodei praygotowanie i przekazanie do akeeptacji Burmistrza Drawna:

1/propozycii wyboru trybu udzielenta zaméwienia publicznego wraz z uzasaduieniem w przypadku wybora trybu innego
niZ przetarg RieogranicZony,

2/projekiu specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,

3/projekidw innych wymaganych dokumentéw, w szczegdinosci wnioskéw Burmistrza do wiasciwego organu o wydanie
decyzjl wymaganych ustawg o zaméwieniach publicznych
& 11.
Burmistrza Drawna moze udzielié upowaznienie Sekretarzowi Miasta i Griny do podpisywania w jego fmieniu:

1/wymaganych ogloszen o udzielenie zamdéwienia publicznego stosownie do danego frybu,

2/zaproszefi do rokowan w itybie zaméwienia z wolnej reki ze wskazaniem podmiote z kidrym maja byé prowadzone
rokowania,

3/ogolnych pism kisrowanych do oferentéw w trakcie prowadzenia procedury o zamdwienie publiczne.,



& 12,
Do zadai komisji przetargowej w zakresie prowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego nalezy w
szezeghinodel:

/udostgprianie specyfikacil istomych warimkéw zaméwienia zainteresowanym dostawcom Inb wykonawcom oraz
udzielanie wyjasnien dotyozacych jej tresci,

2/prowadzenic negocjacii albo rokowar z dostawcami lnb wykonawcami, w sytuacii gdy ustawa o zaméwieniach
publicznych dopuszeza ich prowadzenie,

3fotwarcis ofert, ;

4/ocena spe%mema warankéw stawienych dostawcom Iub wykonawcom oraz wykluczeme tych oferentow , kidray tych
warink6w nie spehmizja lub tez podlegajs wylduczenin z poste;powama o zamowicnie publiczne na innej podstawie,
okreélonej ustawg o zaméwiendach publicznych,

5/odezucenie ofert spelniajacych warunki okreslone w ustawie o zaméwieniach publicznych,

6/ocena ofert nie podlegajacych odrzucenil, '

T/przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystaiejszej badz uniewaznienie postepowania,

8/przyimowanie i analiza wnoszonych protestdw wraz z przygotowanym projekiem odpowiedzi na protest,

9/sporzadzenie odpowiednief dokumentacji wg drukdw ZP Wprawadzonych Zarzadzeniem Prezesa Urzedu Zaméwiet
Publiczaych,

10/przedstawienie Burmistrzowi propozycji wyborn tej sposrdd pozostalych zlozonych waznych efert, kiéra uzyskata
najwickszz liczbe punkiéw w przypadku stwierdzenia, ze oferent, kidrego oferta zostala wybrana: _
a/przedstawit w ofercie nieprawdziwe dane,
bAuchyla sig od podpisania umowy,
¢/nic wnosi wymaganego zabezpieczenia palezytego wykonania smowy.
& 13.
1.Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu o zaméwienie publiczne wymaga wiadornosci
specjalnych, Burmistrz, na wniosek przewodniczgcepo komisji przetargowe] moze zasiggnad opindi bieglych
{ Tzeczoznawcow ).
2 Biegly przedstawia oplmg na pisiie, a na zadanie komisji przetargowei bierze udzial'w jej pracach z- g{assm doradezyrm 1
ndziela dodatkowych wyjasnien. :
& 14,
Komisja przetargows proponuje Burmisirzowi celem zatwierdzenia-wyboru najlorzystnisjsze] oferty na pedstame kryteridw
oceny ofert okreslonych w specyfikacii istotnych warunkow zaméwienda oraz zgoduis.z ustaws o mﬁmamach '
publiczoeych,
& 15.
LW przypadi zaistnienia okolicznoéci okreSlonych w Usmme komls_]a przefargowa Wystqpuje w formie pmemne_; 1 do
Burmistrza Drawna o mewazmeme"postgpowama
2.Pizemne uzasadiienie takiego wnioslu musi zawierad wskazanie podstawy prawnej oraz opzsame akolicznodc, kidre
spowodowaly komiecxnosé faiuego postepowania.
& 16.
Burmistrz Drawna stwierdza mewaznaéé cz:smnosmpod] ete] 2 ngruszenion prawa.
&17.
Na-polecenie Burmisttza Drawnakom:.sja przetargowa powtarza tniewazniong czynnesé padjeta z nzmszemem prawa.
& 18.
Protest na czynnosei podjgte przez Urzad Miasta / Zamawiajacego /, zlozony przez dostawcéw lub wylonawesw .
przewodniczacy komisji przckazjc wraz z¢ stanowiskiem komisji przetargowej celem rozpairzenia Burmisirzowi.
& 19.
Przygotowanie i przeprowadzenie nowego postepowania-w te] samej-sprawie powierza sie komisji przetargowej w
zmienjonym skiadzie, jezeli Burmisirz odméwi zatwierdzenia propozycji ww. komisji iuniewazni posigpowanie o ndzielenie
zaméwienia-publicznego na podstawie ustawy o zaméwieniach publicznych.
& 20,
Komisja preetargowa konczy swojs dzalalne$é w diiu podpisania umowy.
& 23
i Dokrrmcntac_;g przetargows udostepnia si¢ do wgladu oferentom po zlozeniu pisemnego wniosku podpisanego przez osobe
upowazniong.
2.Zapoznanie sie z dokumentaciz postepowania przetargowego moze si¢ odbywaé wylgcznie w siedzibie Zamawiajgcego w
obecnosel wyznaczonego pracownika Iub cztonka komisji przetargowei.
3.0derent ma prawo do zapoznania sie z dokamentacja, nie moze jednak robi€ notatek, kopiowaé dokumeniow.
& 22,
W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszego regnlaminu zastosowanie majg przepisy ustawy o
zamo6wieniach publicznych oraz przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie
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