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ZARZADZENIE Nr 53/2012
BURMISTRZA DRAWNA
z dnia 30sierpnia 2012 roku

w sprawic powolania Komisji Przetargowej w Urzedzie Migjskim w Drawnic dla
przeprowadzenia posigpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie przetargu
nicograniczonego na ushge:

demontaz, zaladunek, transport i utylizacja wyrobéw zawierajacych azbest

pochodzacych z dachéw budynkéw mieszkalnych oraz gospodarczych polozonych

na terenie Gminy Drawno (w ilosci okolo 68,76 Mg).

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zmianami) zarzadzam, co nastepuje:

§1. Powolujc Komisje Przetargows dla przeprowadzenia postgpowania "0 udzielenie
zamowienia publicznego w trybie przetargu nicograniczonego na ustuge:

,Oczyszczanie, sprzatanie i od$niezanie ulic, chodnikéw, placow, parkingéw oraz utrZymanie
zieleni stanowiacych wiasno$¢ Gminy Drawno w granicach miasta Drawna” w sktadzie:

1) Anna Lewandowska - Przewodniczacy Komisji (UM Drawno)
2) Grzegorz Wisniowski - Sekretarz Komisji (UM Drawno)
3) Jan Matujzo - Cztonek Komisji (UM Drawno)

§2. Komisja przeprowadzi postgpowanie o udzielenic zaméOwienia publicznego zgodnie
7z ustawg Prawo Zamowien Publicznych.

§3. Przewodniczacy, Sckretarz oraz Czlonkowie Komisji Przetargowej pracowaé beda w
oparciu o Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowiacy zatacznik Nr 1 do

niniejszego Zarzadzenia.

8§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
powolywania w jednostce badZetowej Urzad Miejski w Drawnie czlonkéw komisji przetargowej oraz trybu jej pracy
w sprawach zaméwien publicznych.

& 1.
Regulamin okresla zadania cztonkéw komisji przetargowej oraz tryb jej pracy.
& 2.
1.Komisja przetargowa powolywana jest do przygotowania i przeprowadzenia postepowari o udzielenie zaméwienia
publicznego.
2.W przypadku zaméwien publicznych, ktorych warto$¢:

I/przekracza réwnowartoéé kwoty 30.000 euro, powolanie komisji przetargowej jest obowigzkowe,

2/nie przekracza kwoty 30.000 euro komisja przetargowa moze byé powolana
& 3,
1. Komisja przetargowa powolywana i odwolywana jest zarzadzeniem Burmistrza Drawna.
2 Komisja przetargowa skiada sig z:

1/przewodniczacego komisji — kierujgeego pracami komisji,

- 2/ezionkow komisji — bioracych udziat w pracach komisji,

& 4.
Czlonek komisji przetargowe] rzetelnie i obiektywnie wykonuje powlerzone mu czynnosci, kierujgc sie wylacznie przepisami
prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.
& 5.
1.0dwotanie cztonka komisji przetargowej w toku postgpowama o0 udzielenie zaméwienia publicznego odbywa sie na
wniosek przewodniczacego komisji przetargowe] w sytuacji:

1/naruszenia przez niego obowigzkéw o ktérych mowa w & 4,

2/zlozenia oswiadczenia o zaistnienin okolicznoéci ¢ ktérych mowa w art. 20 ust. I ustawy o zamow1emach publicznych,

3/nie ztozenia o$wiadczenia lub tez zloZzenia o§wiadczenia niezgodnego z prawda.
2.Informacje o wytgczeniu cztonka komisji z dalszego udzialu w postepowaniu wraz z pisemnym wnioskiem o jego
odwotanie ze skladu komisji przetargowej, przewodniczacy komisji przekazuje Prezydentowi Miasta, kiéry na tej podstawie
w miejsce wylaczonego i odwolanego czlonka komisji , moze uzupehi¢ sktad o nowego czlonka komisji przetargowej.
& 6.
1.Wobec przewodniczacego komisji przetargowej czymnnosci wylgczenia dokonuje Burmistrz Drawna, kiory w miejsce
wylaczonege przewodniczacego powoluje zarzadzeniem wewngtrznym nowego przewodniczacego komisji przetargowe;j.
2.Wylaczenie przewodniczacego komisji przetargowej jest réwnoznaczne z jego odwolaniem ze skiadu komisji preetargowej.
& 7.
Do zadah przewodniczacego komisji przetargowsej nalezy w szczegdlnosei:

1/odebranie o$wiadczen czlonkéw komisji przetargowej zgodnych z art. 20 ustawy o zamowieniach publicznyeh

(druk ZP —21),

2/wyznaczanie termindw posiedzen oraz ich prowadzenie,

3/podzial migdzy czlonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4/nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postepowania o zamdwicnie publiczne,

5/informowanie Burmistrza o problemach zwigzanych z pracami komisji przetargowej w toku postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego,

Gfreprezentowanic komisji przetargowej w wystgpieniach zewngtrznych,

T/przedtozenic Burmistrzowi po zakonczeniu prac komisji przetargowej protokohi postepowania o zaméwienie publiczne
celem zatwierdzenia,
& 8.
Obowigzkiem sekretarza komisji przetargowej / bez prawa glosu / jest prowadzenie w sposdb ciagly protokotu postepowania
Iub tez dokumentacji podstawowych czynnosci w zaleZznosel od szacunkowe] wartosci zamowienia odzwierciediajacego
poszczegllne etapy pracy komisji przetargowej oraz dbalos¢ o sprawng organizacjg postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.
&9.
Do zadan komisji przetargowe] nalezy przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia
publiczinego.
& 10.
Do zadan komisji przetargowe] w zakvesie przygotowania postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego nalezy w
szezegdlnosci przygotowanie i przekazanie do akceptacji Burmistrza Drawna:

L/propozycji wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego wraz z uzasadmemem w przypadku wyboru trybu mnego
niz przetarg nicograniczony,

2/projektu specyfikac]i istotnych warunkéw zamdwienia,

3/projektow innyeh wymaganych dokumentéw, w szczegdlnosci wnioskéw Burmistrza do wlasciwego organu o wydanie
decyzji wymaganych ustawa o zamdwieniach publiczoych.
& 11.
Burmistrza Drawna moze udzieli€ upowarnienie Sekretarzowi Miasta i Gminy do podpisywania w jego imieniu:

1/wymaganych ogloszen o udzielenie zamdwienia publicznego stosownie do danego trybu,

2/zaproszen do rokowan w trybie zaméwienia z wolnej reki ze wskazaniem podmiotu z ktérym maja by¢ prowadzone
rokowania,

3/ogblnych pism kierowanych do oferentéw w trakcie prowadzenia procedury o zamowienie publiczne.



& 12,
Do zadan komisji przetargowe]j w zakresie prowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego nalezy w
szezegdlnosel:

1/udostgpnianie specyfikacji istotnych wanmkéw zaméwienia zainteresowanym dostawcom lub wykonawcom oraz
udzielanie wyjasnien dotyczacych jej tredci,

2/prowadzenie negocjacji albo rokowan z dostawcami lub wykonawcami, w sytuacji gdy ustawa o zamdwieniach
publiczirych dopuszeza ich prowadzenie,

3/otwarcie ofert,

4/ocena spelnienia warlmkow stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz wykluczenie tych oferentéw , ktdrzy tych
warunkow nie speiniaja lub tez podlegaja wykluczenin z postgpowania o zamowienie publiczne na innej podstawie,
okreslonej ustawa o zaméwieniach publicznych,

S/odrmcenie ofert spelniajacych warunki okreslone w ustawie o zamodwieniach publicznych,

6/ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

7/przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej bad? uniewaznienie postgpowania,

8/przyjmowanie i analiza wnoszonych protestéw wraz z przygotowanym projektem odpowiedzi na protest,

9/sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji wg drukéw ZP wprowadzonych Zarzadzeniem Prezesa Urzedu Zamowient
Publiczych,

10/przedstawienie Burmistrzowi propozycji wyboru tej sposréd pozostatych zlozonych wazinych ofert, ktéra uzyskala
najwigksza liczbe punktéw w przypadku stwierdzenia, ze oferent, ktdrego oferta zostata wybrana:
a/przedstawil w ofercie nieprawdziwe dane,
b/uchyla sie od podpisania umowy,
c/iie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
& 13.
1.Jezeli dokonanie oceny ofert Tub innych czynnosei w postgpowaniu o zamdwienie publiczne wymaga wiadomosécei
specjalnych, Burmisirz na wniosek przewodniczacego komisji przetargowe] moze zasiggnad opinii bieglych
{ rzeczoznawcow ),
2.Biegly przedstawia opinie na pi$mie, a na zadanie komisji przetargowej bierze udziat-w jej pracach z- glosem doradczym i
ndziela dodatkowych wyjasnien.
& 14,
Komisja przetargowa proponuje Burmistrzowi celem zatwierdzenia wyboru najkorzystniejszej oferty na podstaw1e kryteriow
oceny ofert olareflonych w.specyfikacii istotnych warunkdw zamdwienia oraz zgodnie z ustawg o zamdéwieniach
publicznych.
& 15,
1.W przypadku zaistnienia okolicznoécl okredlonych w ustawie k()mIS]a przetargowa wystepuje w formie pisemnej do
Burmistrza Drawna o-uniewaznienie. postgpowania.
2 Pisembe uzasadnienie takiego wniosku musi zawicraé wskazanie podstawy prawnej oraz opisanie okolicznosci, ktore
spowodowaly koniecznoéé takiego postepowania.
& 16.
Burmistrz Drawna stwierdza niewaznoéé czynnoscei podjetej z naruszeniem prawa.
& 17.
Na peolecenie Burmistrza Drawna kemisja przetargowa powtarza uniewazniona czynno$é podjeta z naruszeniem prawa.
& 18.
Protest na czynnosci podjete przez Urzad Miasta / Zamawiajacego /, zlozony przez dostawcow lub wykonawcow
przewodniczacy komisji przekazuje wraz ze stanowiskiem komisji przetargowej celem rozpatrzenia Burmistrzowi.
& 19,
Przygotowanie i przeprowadzenie nowego postepowania w tej samej-sprawie powierza sie komisji przetargowej w
zmienionym skladzie, jezel Burmistrz odméwi zatwierdzenia propozycji ww. komisji i uniewazni postepowanie o udzielenie
zamodwieniapublicznego na podstawie ustawy o zaméwieniach publicznych.
& 20.
Komisja przetargowa konczy swojg dziatalnoéé w dniu podpisania umowy.
& 21
1.Dokumentacje przetargowa udostgpnia sig do wgladu ofereniom po zlozeniu pisemmego wniosku podpisanego przez osobe
UpOWAZNIONg.
2.Zapoznanie si¢ z dokumentacja postgpowania przetargowego moze si¢ odbywaé wylacznie w siedzibie Zamawiajgcego w
obecnosci wyznaczonego pracownika lub czlonka komisji przetargowej.
3.Oferent ma prawo do zapoznania si¢ z dokumentacja, nie moze jednak robié notatek, kopiowaé dokumentdw.
& 22,
W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu zastosowanie maja przepisy ustawy o
zamdwieniach publicznych oraz przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie



