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w sprawie powolania Komisji Przetargowej w Urzedzie Miejskim w Drawnie dla
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
w irybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 19 Prawa Zaméwien
Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, pez. 759 ze zm.) dla
wykonania ustugi pod nazwg ,,Codzienny dowéz dzieci do szkél na terenie gminy
Drawno w roku szkolnym 2012/2013”

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U z2011. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1. Powoluje si¢ Komisj¢ Przetargowa do przygotowania 1 przeprowadzenia
postepowania o udzielenic zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego oraz
ocene ofert na wykonanie ushigi pn. ,,Codzienny dowéz dzieci do szkét na terenie gminy
Drawno w roku szkolnym 2012/2013” w skiadzie:

1) Przewodniczacy Komisji Przetargowej- Grzegorz Wisniowski
2) Sekretarz Komisji Przetargowej- Irmina Jasifiska-Szymkowiak
3) Czlonek- Jan Matujzo

§2. Komisja przeprowadzi postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego zgodnie
z ustawg Prawo Zaméwien Publicznych.

§3. Przewodniczacy, sckretarz oraz czlonek Komisji Przetargowe; pracowac¢ beda
w oparciu o Regulamin Pracy Komisji Przetargowej, stanowiacej zatacznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§4. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjgcia.
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REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ T o 43 Rerwln LG,
powolywania w jednostce budzetowej Urzad Miejski w Drawnie czlonkéw komisji przetargowej oraz trybu jej pracy

w sprawach zaméwieft publicznych.

&1,
Regulamin okreéla zadania czlonkéw komisji przetargowej oraz tryb jej pracy.
&2.
1.Komisja przetargowa powolywana jest do przygotowania i przeprowadzenia postgpowai 0 udzielenie zaméwienia
publicznego.
2.W przypadkun zaméwien publicznych, ktérych wartos$¢:

1/przekracza réwnowarto$é kwoty 30.000 euro, powolanie komisji przetargowej jest cbowiazkowe,

2/nie przekracza kwoty 30.000 euro komisja przetargowa moze by¢ powolana
& 3.
1.Komisja przetargowa powolywana i odwolywana jest zarzadzeniem Burmistrza Drawna.
2 Komisja preetargowa skdada sig z

1/przewodniczacego komisji — kierujacego pracami komisji,

2/cztonkéw komisji — bioracych udzial w pracach komisji,
& 4.
Czlonek komisji przetargowej rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac sie wylgeznie przepisami
prawa, posiadang wiedz i doswiadczeniem.
& 5.
1.0dwotanie cztonka komisji przetargowej w toku postgpowania o udzielenie zaméwicnia publicznego odbywa si¢ na
wniosek przewodniczacego komisji przetargowej w sytuacji:

I/naruszenia przez niego obowiazkéw o ktorych mowa w & 4,

2/zlozenia odwiadczenia o zaistnienin okolicznosci o ktérych mowa w art. 20 ust. 1 ustawy o zaméwieniach publicznych,

3/nie zlozenia o$wiadczenia lub tez ztozenia o§wiadczenia niezgodnego z prawds.
2.Informacje o wylgczeniu cztonka komisji z dalszego udzial: w postepowaniu Wraz z pisemiym wiioskiem o jego
odwolanie ze skladu komisji przetargowej; przewodniczacy komisji przekazuje Prezydentowi Miasta, ktéry na tej podstawie
w miejsce wylaczonego i odwolanego czlonka komisji , moZe uzupeinié skiad o nowego czlonka komisji przetargowei.
& 6.
1.Wobec przewodniczacego komisji przetargowej czynnosci wylgczenia dokonuje Burmistrz Drawna, ki6ry w migjsce
wylaczonego przewodniczacego powoluje zarzadzeniem wewnetrznyin nowego przewodniczacego komisji przetargowsj.
2 Wylaczenie przewodniczacego komisji przetargewej jést réwnoznaczne z jego odwolaniem ze skiadu kornisji prietargowej.
&7. ‘
Do zadat przewodniczacego komisji przetargowej nalezy w szczegélnosei:

1/odebranie oéwiadczen cztonkéw komisji przetargowej zgodnych z art. 20 ustawy o zaméwieniach publicznych

(druk ZP - 21),

2/wyznaczanie terminéw posiedzen oraz ich prowadzenie,

3/podziat migdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4fnadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o zamdwienie publiczne,

5/informowanie Burmistrza o problemach zwiazanych z pracami komisji przetargowej w toku postepowania o udzielenie
zambwienia publicznego,

6/reprezentowanie komisji przetargowej w wystapieniach zewngtrzoych,

7/przedtozenie Burmistrzowi po zakoficzeniu prac komisji przetargowej protokohu pestepowania o zaméwienie publiczne
celem zatwierdzenia.
&8
Obowiazkiem sekretarza komisji przetargowej / bez prawa glosu / jest prowadzenie w sposéb ciagly protokolu postgpowania
Tub tez dokumentacji podstawowych czynnosci w zaleznosci od szacunkowej wartodci zambwienia odzwierciedlajgcego
poszczegdlne etapy pracy komisji przetargowej oraz dbato$¢ o sprawng organizacje postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego. _
&9,
Do zadan komisji przetargowej nalezy przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.
& 10.
Do zadan komisji przetargowe]j w zakresie przygotowania postgpowania o udzielenie zam6wienia publicznego nalezy w
szczegOlnosci przygotowanie i przekazanie do akeeptacii Burmisirza Drawna:

1/propozycji wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego wraz z uzasadnieniem w przypadku wyboru trybu innego
niz przetarg nieograniczony,

2/projektu specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, .

3/projektéw innych wymaganych dokumentéw, w szezeg6nosci wnioskéw Burmisirza do wiasciwego organu o wydanie
decyzji wymaganych ustawg o zaméwienjach publicznych.
& 11.
Burmistrza Drawna moze udzieli¢ upowaznienie Sekretarzowi Miasta i Gminy do podpisywania w jego imieniu:

1/wymaganych ogloszesi 0 udzielenie zaméwienia publicznego stosownie do danego trybu, ) ]

2/zaproszef do rokowai w trybie zaméwienia z wolnej reki ze wskazaniem podmiotu z kiérym majg byé prowadzone
rokowania, . )

3/og6lnych pism kierowanych do oferentéw w trakcie prowadzenia procedury o zamdéwienie publiczze.
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& 12.
Do zadan komisji przetargowej w zakresie prowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego nalezy w
szczegolnosci:
1/udostepnianie specyfikacji istotnych warunk6w zaméwienia zainteresowanym dostawcom lub wykonawcom oraz

udzielanie wyjasniefi dotyczacych jej tresci, :

2/prowadzenie negocjacii albo rokowan z dostawcami lub wykonawcami, w sytuacji gdy ustawa o zamdwigniach
publicznych dopuszcza ich prowadzenie,

3/otwarcie ofert,

4/ocena spetnienia warunkéw stawianych dostawcom Iub wykonawcom oraz wykluczenie tych oferentéw , kt6rzy tych
warunkéw nie spelniaja Iub tez podlegaja wykluczeniu z postgpowania o zaméwienie publiczne na innej podstawie,
okreslonej ustawa o zamowieniach publicznych,

S/odrzucenie ofert spehniajacych warunki okreslone w ustawie o zaméwieniach publicznych,

6/ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

7iprzygotowanie propozycii wyboru oferty najkorzystniejszej badZ uniewaznienie postepowania,

8/przyimowanie i analiza wnoszonych protestéw wraz z przygotowanym projektem odpowiedzi na protest,

9/sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji wg drukéw ZP wprowadzonych Zarzadzeniem Prezesa Urzedu Zambwien
Publicznych,

10/przedstawienie Burmistrzowi propozycji wyboru tej sposréd pozostatych zZlozonych wazmych ofert, kiéra uzyskata
najwigksza liczbe punktéw w przypadku stwierdzenia, ze oferent, kiérego oferta zostata wybrana:
a/przedstawil w ofercie nieprawdziwe dane,
bfuchyla sie od podpisania umowy,
c/nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania nmowy.
& 13. :
1.Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu o zaméwienie publiczne wymaga wiadomosci
specjalnych, Burmistrz na wniosek przewodniczacego komisji przetargowej moze zasiegnaé opinii bieglych
( rzeczoznawcow ).
2 Biegly przedstawia opinig na pi$mie, a na z3danie komisji przetargowe] bierze udzial w jej pracach z glosem doradczym i
udziela dodatkowych wyjasnief. '
& 14.
Komisja przetargowa propormje Burmistrzowi celem zatwierdzenia wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriéw
oceny ofert okreslonych w specyfikacji istomych warunkéw zaméwienia oraz zgodnie z ustawa o zaméwieniach
pablicznych.
& 15. _ :
1.W przypadku zaistnienia okoliczno$ci okreslonych w ustawie komisja przetargowa wystgpuje w formie pisemnej do
Burmistrza Drawna o uniewaznienie postgpowania. -
2 Pisemne uzasadnienie takiego wniosku musi zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz opisanie okolicznosci, ktbre
spowodowaly konieczno$é takiego postepowania.
& 16. ‘
Burmistrz Drawna stwierdza niewamosé. czynnosei podjgtej z naruszeniem prawa.
& 17.
Na polecenie Burmistrza Drawna komisja przetargowa powtarza uniewamiona czynnos¢ podjeta Z paruszeniem prawa.
& 18.
Protest na czynnoéci podjete przez Urzad Miasta / Zamawiajacego /, Ziozony przez dostawcéw Tub wykonaweow
przewodniczacy komisji przekazuje wraz ze stanowiskiem komisji przetargowe] celem rozpatrzenia Burmistrzowi.
&19.
Przygotowanie i przeprowadzenie nowego postgpowania w fej samej sprawie powierza sig komisji przetargowej w
zmienionym sktadzie, jezeli Burmistrz odm¢éwi zatwierdzenia propozycji ww. komisji i uniewazni postgpowanie o udzielenie
zaméwienia publicznego na podstawie ustawy o zaméwieniach publicznych.
& 20.
Komisja przetargowa koficzy swoja dziatalnos¢ w dnin podpisania umowy.
&21
1.Dokumentacje przetargowa udostepnia sig do wgladu oferentorn po zloZeniu pisemnego wniosku podpisanego przez osobe
upowazniona.
2.Zapoznanie si¢ z dokumentacja postgpowania prietargowego moze sie odbywac wylacznie w siedzibie Zamawiajacego W
obecnosci wyznaczonego pracownika lub czionka komisji przetargowej.
3.Oferent ma prawo do zapoznania si¢ z dokumentacja, nic moze jednak robié notatek, kopiowac dokumentéw.
& 22,
W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu zastosowarie majg przepisy ustawy o
zaméwieniach publicznych oraz przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie



