ZARZADZENIE NR 57 /2013
BURMISTRZA DRAWNA
7 dnia 27 wrzesnia 2013 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej w Urzedzie Miejskim w Drawnie dla
przygotowania 1 przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
w trybie przetargu nicograniczonego na podstawie art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zam6wieh publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.907), na wykonanie ushugi:

., UDZIELENIE KREDYTU BANKOWEGO KONSOLIDACYJNEGO NA
OKRES 21 LAT

w kwocie 7.852.942,00 zi

Na podstawie art.30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. ¢ samorzqdzw gminnym
(Dz. U. z 2013 1. poz. 594), zarzadzam, co nastepuje: . - _

§ 1. Powoluje sic Komisj¢ Przetargowg do przygotowania i przéproWadzenia postepowania . -
o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przetargu nicograniczonego na wykonanie
uslugl . UDZIELENIE KREDYTU BANKOWEGO KONSOLIDACYJNEGO NA OKRES

.21 LAT w kwocie 7.852.942,00 z}” ' :

C W sldadzie:

" 1) Przewodniczacy Komisji Przetargowej — Grzegorz Wisniowski
2) Sekretarz Komisji Przetargowej — Danuta Kammska
3) Czlonek — Iwona Ignatomcz

§ 2. Komisja przeprewadm postqpowame o udzielenie zaméwienia pubhcznego zgodme
z ustawg Prawo Zaméwien Publicznych.

§ 3. Przewodniczqcy, sekretarz oraz czionkowie Kdmisji Przetargowej pracowaé beda
w oparclu o Regulamin Pracy Komisji Przetargowej, stanowigcy zalgcznik Nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.




REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
powolywania w jednostce budzetowej Urzad Miejski w Drawnie czlonkéw komisji przetargowej oraz trybu jej pracy
w sprawach zamowien publiczaych.

&1.
Regulamin okresla zadania czlonkéw komisji przetargowej oraz tryb jej pracy.
& 2.
1.Komisja przetargowa powolywana jest do przygotowania i przeprowadzenia postepowarn o udzielenie zaméwienia
publicznego.
2.W przypadku zamdwien publicznych, ktérych wartosé:
1/przekracza réwnowartosé kwoty 30.000 euro, powolanie komisji przetargowej jest obowigzkowe,
2/nie przekracza kwoty 30.000 euro komisja przetargowa moze by¢ powolana
& 3.
1.Komisja przetargowa powolywana i odwolywana jest zarzadzeniem Burmistrza Drawna.
2 Komisja przetargowa sktada sie z:
1/przewodniczacego komisji — kierujacego pracami komisji,
2/eztonkow komisji — biorgcych udzml w pracach komisji,
&4.
Czlonck komisji przetargowej rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami
prawa, posiadana wicdzs i doswiadczeniem.
& 5.
1.0dwolanie czlonka komisji przetargowej w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego odbywa sig na
wniosek przewodniczgcepo komisji przetargowej w sytuacji:
I/naruszenia przez niego obowiazkéw o ktérych mowa w & 4,
2/zlozenia oswiadczenia o zaistnieniu okolicznoséi o ktérych mowa w art. 20 ust. 1 ustawy o zamowwmach publicanych,
3/ie zlozenia o$wiadczenia lub tez zlozenia o§wiadczenia niezgodnego z prawda.
2.Informacje 0 wylaczeniu czlonka komisji z dalszego udziatu w postgpowaniu wraz z pisemnym wnioskiem o jego
adwotanie ze skladu komisji przetargowej, przewodniczacy komisji przekazuje Prezydentowi Miasta, ktory na tej podstawie
w miejsce wylaczonego i odwoianego cztonka komisji , moze uzupehic sklad o nowego czlonka komisji przetargowej.
& 6. :
- 1.Wobec przewodmczq,cego kOHllS_]l przetargowej czynnosci wylaczenia dokonuje Burmistrz Drawna, ktéry w migjsce
wylaczonego przewodniczacego powoluje zarzadzeniem wewnetrznym nowego przewodniczacego Komisji przetargowej.
2. Wylaczenie przewodmczqcego komisji przetargowej jest rOwnoznaczne z jego odwolamem ze sldadu komisji przetargowe;.
&7, :
Do zadan przewodmczqcego komisji przetargowej nalezy w szczegohlosm
l/odebranie o$wiadczer cztonkow kOIIlIS_]l przetargowej zgodnych z art. 20 ustawy o zamdwieniach publicznych
(druk ZP —21), .
2/wyznaczanie terminéw pos1edzen oraz ich prowadzenie,
3/podziat miedzy czonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
4/nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji post@powama o zaméwienie publiczne,
* 5/informowanie Burmistrza o problemach zwigzanych z pracann komisji przetargowej w toku poste;powama 0 udmeleme
zaméwienia publicznego,
/reprezentowame komisji przetargowej w wystapieniach zewnetrznych,
" 7iprzedlozenie Burmistrzowi po zakonczemu prac komisji przetargowe] protokotn postc;powanla 0 zaméwwnle pubhczne
celem zatwierdzenia. :
&8 o
Obowiazkiem sckretarza komisji przetargowej / bez prawa glosu / jest prowadzenie w sposob clqgiy protokohl poste;powama :
lub tez dokumentacji podstawowych czynhosci w zaleznosei od szacunkowej wartodci zamdwienia odzwierciedlajacego
poszezegline etapy pracy komisji przetargowej oraz dbalo$é o sprawng organizacj¢ postgpowania 0 udmeleme zaméwienia
publicznego.
&9. _
Do zadan komisji przetargowe] nalezy przygotowanie i przeprowadzenie post@powama o udneleme zaméwienia
publicznego.
& 10. )
Do zadan komisji przetargowej w zakresie przygotowania postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego nalezy w
szezegblnosel przygotowanie i przekazanie do akeeptacji Burmistrza Drawna:
1/propozycji wyboru trybu udzielenia zamdéwienia publicznego wraz z uzasadnieniem w przypadku wyboru trybu innego
niz przetarg nieograniczony,
2/projektu specyfikacji istotnych warmkéw zamowienia,
3/projektéw innych wymaganych dokumentéw, w szczegonosci wnioskéw Burmistrza do wlasciwego organu o wydanie
decyzji wymaganych ustawg o zaméwieniach publicznych.
& 11.
Burmistrza Drawna moze ndzieli¢ upowaznienie Sekretarzowi Miasta i Gminy do podpisywania w jego imieniu:
1/wymaganych ogloszen o udzielenie zamowienia publicznego stosownie do danego trybu,
2/zaproszen do rokowan w trybie zaméwienia z wolnej reki ze wskazaniem podmiotu z ktdrym maja by¢ prowadzone
rokowania,
3/ogoélnych pism kierowanych do oferentéw w trakcie prowadzenia procedury o zamdéwienie publiczne.



& 12,
Do zadan komisji przetargowej w zakresie prowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego nalezy w
szczegdlnoscl:

L/udostepnianie specyfikacji istotnych warunkow zamowicnia zainteresowanym dostawcom hub wykonawcom oraz
udzielanie wyjasnien dotyczgcych jej tresed,

2/prowadzenie negocjacji albo rokowan z dostawcami lub wykonawcami, w sytuacji gdy ustawa o zaméwieniach
publicznych dopuszcza ich prowadzenie, '

3/otwarcie ofert,

4/ocena spelienia warunkéw stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz wykluczenie tych oferentéw , ktérzy tych
warunkow nie spelniajg lub tez podlegaja wykluczeniu z postepowania o zaméwienie publiczne pa innej podstawie,
okreslonej ustawa o zamowieniach publicenych,

5/odrzucenie ofert spelniajacych warunki okreslone w ustawie o zaméwieniach publicznych,

6/ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

Tiprzygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badZ uniewaznienie posigpowania,

8/przyjmowanie i analiza wnoszonych protestow wraz z przygotowanym projektem odpowiedzi na protest,

9/sporzadzenie odpowiednicj dokumentacji wg drukéw ZP wprowadzonych Zarzadzeniem Prezesa Urzedu Zaméwien
Publicznych,

10/przedstawienie Burmistrzowi propozycji wyboru tej sposréd pozostatych zlozonych waznych ofert, ktéra uzyskata
najwiekszg ticzbe punktow w przypadku stwierdzenia, ze oferent, ktérego oferta zostata wybrana:
a/przedstawil w ofercie nieprawdziwe dane,
b/uchyla sie od podpisania umowy,
¢/nie wnosi wymaganego zabezpicczenia nalezytego wykonania umowy.
& 13.
1.Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu o zamowienie publiczne wymaga wiadomosci
specjalnych, Burmistrz na wmosek przewodniczacego komisji przetargowej moze zasiegna¢ opinii bieghych
{ rzeczoznawcow ).
2.Biegly przedstawia opini¢ na pismie, a na zadanie komisji przetargowe;j bierze udziat w jej pracach z gtosem doradczym i
udziela dodatkowych Wyjasmen . .
& 14. - : _ - : :
Komisja przetargowa proponuje Burmistrzowi celem zatwierdzenia wyboru najkorzystnigjszej oferty na podstawie kryteriow
oceny ofert okreslonych w specyfikacji 1stotnych warunkow zamovwema oraz zgodnie z ustawg o zaméwieniach
publicznych. ‘
& 15, ‘ :
1.W przypadku zaistnienia okolmznoscl okreﬂonych W ustawie komls_]a przetargowa wystepuje w formie plsemnej do
Burmistrza Drawna o uniewaZnienie postgpowania.
2 Pisemne uzasadnienie takiego wniosku musi zawiera¢ wskazanie podstawy prawne] oraz op1same okolicznosci, ktére
spowodowaly koniecznos¢ takiego postt;powama .
& 16.
Burmistrz Drawna stmerdza mewaz:nosc czynnosm podJ etej z naruszemem prawa.
& 17.
Na polecenie Burmistrza Drawna komlsja przetargowa powtarza uniewazniong czynnosc podijeta z naruszeniem prawa.
& 18.
Protest na czynnosci podjt;te przez Urzqd Miasta / Zamawiajacego /, Ztozony przez dostawcow lub Wykonawcow
przewodmczqcy komisji przekazuje Wraz ze stanovnsklem komls_]l przetargowe] celem rozpatrzenia Bunmstrzom

& 19.

Przygotowanie i przeprowadzenie nowege postgpowania w tej samej sprawze powierza sic komisji przetargowej w
“zmienjonym skladzie, jezeli Burmistrz odmoéwi zatwierdzenia propozycji ww. komisji i uniewazni postgpowanie o udzielenie

zaméwienia publicznego na podstawie ustawy o zamoéwieniach publicznych. :

& 20.

Komisja przetargowa koﬁczy swoja dziatalnedé w dniu podpisania umowy.

& 21

1.Dokumentacje przetargowa udostf;pma sie do wgladu oferentom po ziozeniu pisemnego wniosku podp1sanego przez osobe

upowazniona.

2.Zapoznanie si¢ z dokumentacja post¢powania przetargowego moze si¢ odbywaé wylgcznie w siedzibie Zamawiajgcego w

obecnosci wyznaczonego pracownika lub czionka komisji przetargowe;.

3.0ferent ma prawo do zapoznania sig z dokumentacja, nie moze jednak robi¢ notatek, kopiowaé dokumentéw.

& 22,

W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu zastosowanie maja przepisy ustawy o

zaméwieniach publicznych oraz przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie



