ZARZADZENIE NR 51/2013

BURMISTRZA DRAWNA
z dnia 11.09.2013 1.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej w Urzedzie Miejskim w Drawnie
dla przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
w trybie przetargu nicograniczonego na podstawie Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, Nr 161, poz. 1078 i Nr 182, poz.
1228) dla dostaw pod nazwa:

~Dostawa samochodu straiackiego dla OSP Drawno”

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591; z 2002 r. Nr 23 poz. 220, Nr 62 poz. 558, Nr 113 poz.
984, Nr 153 poz. 1271, Nr 214 poz. 1806; z 2003 . Nr 80 poz. 717, Nr 162 poz. 1568; z 2004
r. Nr 102 poz. 1055, Nr 116 poz. 1203, Nr 167 poz. 1759; z 2005 r. Nr 172 poz. 1441, Nr 175
poz. 1457; z 2006 r. Nr 17 poz.128, Nr 181 poz. 1337; z 2007 r. Nr 48 poz. 327, Nr 138
poz.974, Nr 173 poz. 1218), zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Komisj¢ Przetargows do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie przetargu meogramczonego oraz ocene ofert na
dostawe w/w pojazdu w sktadzie:

Przewodniczacy Komisji Przetargowej — Grzegorz Wisniowski
Sekretarz Komisji Przetargowej — Krzysztof Barski
Czlonek — Jan Matujzo

§ 2. Komisja przeprowadzi postgpowanic o udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie
Z ustawg Prawo Zamowien Publicznych.

§ 3. Przewodniczacy, sekretarz oraz czlonkowie Komisji Przetargowej pracowaé bedg
w oparciu o Regulamin Pracy Komisji Przetargowej, stanowigca zalgcznik Nr 1 do niniejszego

Zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia. .




REGULAMIN PRACY KOMISH PRZETARGOWEJ
powolywania w jednostee budzetowej Urzad Miejski w Drawnie czlonkéw komisji przetargowej oraz trybu jej pracy
w sprawach zaméwien publicznych.

&1
Regulamin okresla zadania czlonkow komisji przetargowej oraz tryb jej pracy.
&2.
1.Komisja przetargowa powolywana jest do przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamoéwienia
publicznego.
2.W przypadku zaméwieA publicznych, ktérych wartosé:

1/przekracza réwnowartosé kwoty 30.000 euro, powolanie komisji przetargowej jest obowigzkowe,

2/nie przekracza kwoty 30.000 euro komisja przetargowa moze by¢ powolana
&3,
1.Komisja przetargowa powolywana i odwolywana jest zarzadzeniem Burmistrza Drawna.
2 Komisja przetargowa sklada sie z:

1/przewodniczacego komisji — kiernjacego pracami komisji,

2/cztonkéw komisji — biorgcych udzial w pracach komisji,
& 4.
Czlonek komisji przetargowej rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami
prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.
& 5.
1.0dwotanie cztonka komisji przetargowej w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego odbywa si¢ na
wniosek przewodniczacego komisji przetargowej w sytuacii:

1/naruszenia przez niego obowigzkéw o ktdrych mowa w & 4,

2/ztozenia o§wiadczenia o zaisthieniu okolicznosci o ktérych mowa w art. 20 ust. 1 ustawy o zaméwierniach publicznych,

3/nie zloZenia oswiadczenia lub tez zlozenia o§wiadczenia niezgodnego z prawda.
2.Informacj¢ o wylgczeniu czlorika komisji z dalszego udzialu w postgpowaniii wraz z pisemnym wnioskiem o jego
odwolanie ze sktadu komisji przetargowej, przewodniczacy komisii przekazuje Prezydentowi Miasta, ktéry na tej podstawie
w migjsce wylaczonego i odwolanego czlonka komisji , moze uzupehnié sktad o nowego czlonka komisji przetargowe;j.
& 6.
1. Wobec przewodniczaeego komisji przetargowej czynnosci wylaczenia dokenuje Burmistrz Drawna, ktory w migjsce
wylaczonego przewodniczacego powoluje zarzadzeniem wewnetrznym nowego przewodniczacego komisji przetargowej.
2. Wylaczenie przewodniczacego komisji przetargowej jest réwnoznaczne z jego odwotaniem ze sktadu komisji przetargowe;.
& 7.
Do zadan przéewodniczacego komisii przetargowej nalezy w szezegdlnosei:

1/odebranie o§wiadczen czbonkéw komisji przetargowej zgodnych z art. 20 ustawy o zamdwieniach publicznych

(druk ZP - 21),

2/wyznaczanie termindéw posiedzen oraz ich prowadzenie,

3/podziat miedzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4/nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o zamowicnie publiczne,

5/informowanie Burmistrza o problemach zwigzanych z pracami komisji przetargowej w toku postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego,

6/reprezentowanie komisji przetargowej w wystapieniach zewngtrznych,

7/przediozenie Burmistrzowi po zakoficzeniu prac komisji przetargowej protokotu postgpowania o zamoéwienie publiczne
celem zatwierdzenia,
& 8.
Obowiazkiem sckretirza komisji przetargowej / bez prawa ghosu / jest prowadzenie w sposéb ciagly protokotu postgpowania
lub tez dokumentacji podstawowych czynnosci w zaleznoéci od szacunkowe] wartosci zamoéwienia odzwierciedlajacego
poszczeghine etapy pracy komisji przetargowej oraz dbalo$¢ o sprawng organizacje postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego.
&9.
Do zadan komisji przetargowe] nalezy przygotowanie i przeprowadzenije postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.
& 10.
Do zadan komisji przetargowe]j w zakresie przygotowania postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego nalezy w
szczegdlnosci przygotowanie i przekazanie do akceptacji Burmistrza Drawna:

I/propozycji wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego wraz z uzasadnieniem w przypadku wyboru trybu innego
niZ przetarg nieograniczony,

2/projekin specyfikacji istotnych warunkdw zamodwienia,

3/projektow innych wymaganych dokumentow, w szczegdlnosci wnioskoéw Burmistrza do wlasciwego organu o wydanie
decyzji wymaganych uistaws o zaméwieniach publicznych.
& 11.
Burmistrza Drawna moze udzieli¢ upowainienie Sekretarzowi Miasta i Gminy do podpisywania w jego imieniu:

I/wymaganych ogloszefi o udzielenie zamowienia publicznego stosownie do danego trybu,

2/zaproszeft do rokowan w {rybie zamdwienia z wolnej reki ze wskazaniem podmiiotu z ktérym maja by¢ prowadzone
tokowania,

3/ogoliych pism kierowanych do oferentdéw w trakéie prowadzenia procedury o zaméwienie publiczne.
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& 12.
Do zadan komisji przetargowej w zakresie prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwicnia publicznego nalezy w
szczegbdlnodci:

1/udostepnianie specyfikacji istotirych warunkdéw zaméwienia zainteresowanym dostawcom lub wykonawcom oraz
udzielanie wyjasnien dotyczacych jej tresei,

2/prowadzenie negocjacji albo rokowan z dostawcami lub wykonawcami, w sytuacji gdy ustawa o zamowieniach
publicznych dopuszeza ich prowadzenie,

3/otwarcie ofert,

4/ocena spetnienia warunkéw stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz wykluczenie tych oferentéw , ktorzy tych
warunkow nie spetniajg hib tez podlegaja wykluczeniu z postepowania o zamoéwienie publiczne na innej podstaw1e
okreslonej ustaws o zaméwieniach publicznych,

S/odrzucenie ofert spelniajacych warunki okre$lone w ustawie o zamowieniach publicznych,

6/ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

7/przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz uniewaznienie postgpowania,

&/przyjmowanie i analiza wnoszonych protestéw wraz z przygotowanym projektem odpowiedzi na protest,

9/sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji wg drikéw ZP wprowadzonych Zarzadzeniem Prezesa Urzedu Zaméwien
Publicznych,

10/przedstawienie Burmistrzowi propozycji wyboru tej sposréd pozostatych zlozonych waznych ofert, kidra uzyskata
najwigksza liczbe punktéw w przypadku stwierdzenia, ze oferent, ktérego oferta zostala wybrana:
a/przedstawil w ofercie nieprawdziwe dane,
b/uchyla sie od podpisania umowy,
c/nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
& 13.
1.Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnoéci w postgpowaniu o zamdéwienie publiczne wymaga wiadomosci
specjalnych, Burmistrz na wniosek przewodniczacego komisji przetargowej moze zasiggnaé opinii bieglych
{ rzeczoznawcow ).
2.Biegly przedstawia opinig na pi$mie, a na zadanie komisji przetargowej bierze udzial w jej pracach z glosem doradczym i
udziela dodatkowych wyjasnien.
& 14.
Komisja przetargowa proponuje Burmistrzowi celem zatwierdzenia wyboru najkerzystniejszej oferty na podstawie kryteriow
oceny ofert okreslonych w specyfikacii istotnych wanmkdw zamowienia oraz zgodnie z ustawa o zaméwieniach
publicznych.
& 15,
1.W przypadku zaistnienia okoliczogei okreslonych w ustawie komisja przetargowa wystepuje w formie pisemmnej do
Burmistrza Drawna o uniewaznienie postgpowania.
2.Pisemne uzasadnienie takiego whiosku musi zawieraé wskazanie podstawy prawnej oraz opisanié okolicznosei, ktore
spowodowaty koniecznosé takiego postepowania.
& 16.
Burmistrz Prawna stwierdza niewaznos$é czynnoscei podjetej z naruszeniem prawa.
& 17.
Na polecenie Burmistrza Drawna komisja przetargowa powtarza umewaz.monq czynnosé podjeta z naruszeniem prawa.
& 18.
Protest na czynnosci podjete przez Urzad Miasta / Zamawiajacego /, ziozony przez dostawcow lub wykonawcow
przewodniczacy komisji przékazuje wraz ze stanowiskiem komisji przetargowej celem rozpatrzenia Burmistrzowi.
& 19.
Przygotowanie i przeprowadzetiie nowego postcpowania w tej samej sprawie powierza sie komisji przetargowej w
zmienionym sktadzie, jezeli Burmistrz odméwi zatwierdzenia propozycji ww. komisji i uniewazni post¢powanie o udzielenie
zaméwienia publicznego na podstawie ustawy o zamdwieniach publicznych.
& 20.
Komisja przetargowa koniczy swoja dziatalnosé w dniu podpisania umowy.
& 21
1.Dokumentacje przetargowa udostgpnia si¢ do wgladu oferentom po zlozeniu pisemnego wniosku podpisanego przez osobg
upowazniona.
2.Zapoznanie si¢ z dokumentacjg postgpowania przetargowego moze si¢ odbywa¢ wylacznie w siedzibie Zamawiajacego w
obecno$ci wyznaczonego pracownika lub cztonka komisji przetargowej.
3.Oferent ma prawo do zapoznania si¢ z dokumentacja, nie moze jednak robi¢ notatek, kopiowa¢ dokumentow.
& 22,
W sprawach nic uregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu zastosowanie majg przepisy ustawy o
zamoéwieniach publicznych oraz przepisy wykonaweze wyidane na jej podstawie



