Zarzadzenie nr 83/2014
Zz dnia 25 wrzesnia 2014 roku

w sprawie zatwierdzenia regulaminu udzielania zaméwienia publicznego
o wartos$ci nieprzekraczajacej 30 000 euro netto
dla zadania:
»pelnienie funkcji nadzoru inwestorskiego dla zadania pod nazwa Stworzenie
miejsca rekreacji, spotkan i zabaw — zagospodarowanie terenu
dz. nr 192/3 w Kielpinie, gmina Drawno”

Wykonujac obowiazek zawarty w art. 44 ust. 3 i 4 oraz art. 254 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013, poz. 885 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Zatwierdza si¢ regulamin udzielania zamowienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej
30 000 euro netto dla zadania pn. ,,pelnienie funkcji nadzoru inwestorskiego dla zadania pod
nazwa Stworzenie miejsca rekreacji, spotkan i zabaw — zagospodarowanie terenu
dz. nr 192/3 w Kielpinie, gmina Drawno”, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik do Zarzadzenia nr 83/2014
Burmistrza Drawna z dnia 25 wrzesnia 2014 r.

Regulamin udzielenia zamoéwienia publicznego
o wartoS$ci nieprzekraczajacej 30 000 euro netto
dla zadania pn.
»pelnienie funkcji nadzoru inwestorskiego dla zadania pod nazwa Stworzenie miejsca
rekreacji, spotkan i zabaw — zagospodarowanie terenu
dz. nr 192/3 w Kielpinie, gmina Drawno”

§ 1

Szacowanie wartosci zamowienia

1. Zamoéwienie, nie przekracza kwoty 30 000 euro netto, w zwiazku z czym moze by¢
dokonane na podstawie procedur okreslonych niniejszym regulaminem, z pominieciem
poszczegolnych trybow wymienionych w ustawie Prawo zaméwien publicznych.

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamoOwienia w sposob szczegOlowy nalezy
przestrzega¢ przepisow Rozdzialu 2 ustawy Pzp. Wzér ustalenia szacunkowej kwoty
zamoOwienia stanowi zalgcznik nr 1.

§2

Zasady udzielenia zamowienia

1. Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamowienia jest dopilnowanie odpowiednio wczesniejszego terminu tak, aby zrealizowac
zamowienie zgodnie z zasadami art. 44 ustawy o finansach publicznych.

2. Zamowienie dokonuje si¢ zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego.

3. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacj¢ danego
zamOwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie
i przeprowadzenie postgpowania o wartosci nieprzekraczajacej 30 000 euro netto.

4. Cala dokumentacja z postgpowania o zamoOwienie jest przechowywana w jednostce
zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt.

§3

Szczegolowa procedura udzielania zamowienia

1. Dla zamdwien ponizej 30 000 euro netto przeprowadza si¢ pisemne rozeznanie cenowe,
zapraszajac do skladania ofert taka liczbg Wykonawcow swiadczacych dostawy, ustugi
lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia, ktora zapewnia konkurencje
oraz wybdr najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 oferentéw). Wzdr zapytania
ofertowego stanowi zatacznik nr 2.

2. Oferta winna zosta¢ ztozona w formie pisemnej, za posrednictwem faksu lub poczty
elektroniczne;.

3. Zamawiajacy udziela zamoéwienie Wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsza
oferte.

4. W przypadku wptyniecia tylko jednej oferty, Zamawiajacy udziela zamodwienie
Wykonawcey pod warunkiem, ze warto$¢ oferty nie przekracza kwoty posiadanych na ten
cel srodkow.

5. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji ceny oferty.



6. Dla w/w zamowienia nieprzekraczajacego 30 000 euro netto udziela si¢ zamdwienia
przez pisemng umowe okreslajacg warunki realizacji zamdowienia.

7. Po wyborze oferty sporzgdza sie pisemny protokét z postepowania o udzielenie
zamowienia. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 3.

§7

Kontrola udzielenia procedury

1. Faktura wystawiona przez wybranego Wykonawce za realizacje zamowienia, zostaje
przekazana do pracownika merytorycznego w celu porownania faktycznej wartosci
zamowienia ze zlozong oferta.

Zalaczniki do zarzadzenia

Numer 1 Ustalenia szacunkowej kwoty zamowienia
Numer 2 Zapytanie ofertowe
Numer 3 Protokoét z postepowania o udzielenie zamdwienia

Burmistrz Drawna
/-
Andrzej Chmielewski



Zalacznik nr 1 do zarzadzenia

Znak SPrawy .....cccoeeevererenenans

USTALENIE WARTOSCI SZACUNKOWE]
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
Z UWZGLEDNIENIEM WSZYSTKICH WYMAGAN I OKOLICZNOSCI MOGACYCH
MIEC WPLYW NA SPORZADZENIE OFERTY

1. Przedmiot zamoéwienia

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

4. Szacunkowa wartosé zamowienia ustalona dnidl «veeeeveeeeeeenennn. r

WYynosi:

........................... 7t netto

w przeliczeniu na EURO wynosi: (4,2249 zl — 1€)
........................... € netto

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(podpis pracownika ustalajacego wartos¢ zamowienia)

Drawno, data



Zalacznik nr 2 do zarzadzenia

pieczec Zamawiajacego

ZAPROSZENIE
DO SKEADANIA OFERT
(zapytanie ofertowe)

1. Zamawiajacy: Gmina Drawno
zaprasza do zlozenia oferty na:

2. Przedmiot zamowienia:
...............................................................................................................
...............................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

5. Kryteria wyboru ofert: 100% cena

6. Warunki wymagane od Wykonawcow:

7. Miejsce 1 termin zlozenia ofert:
oferte nalezy zlozyé do dnia_.covsvessrsniniiones roku, do godziny ................. w Urzedzie
Miejskim w Drawnie, ul KoScielna 3, 73-220 Drawno w sckretariacie urzedu, faxem na nr
0957682502 lub e-mailem na adres: poczta@drawno.pl.

Podpis



Zalacznik nr 3 do zarzadzenia

(pieczatka zamawiajacego)

Znak SPrawy ....cooceieeninennienns

Protokél z postepowania o udzielenie zaméwienia
o warto$ci nieprzekraczajacej 30 000 euro netto
dla zadania pn.
»pelnienie funkeji nadzoru inwestorskiego dla zadania pod nazwa Stworzenie miejsca
rekreacji, spotkan i zabaw — zagospodarowanie terenu
dz. nr 192/3 w Kielpinie, gmina Drawno”

1. W celu dokonania zaméwienia nieprzekraczajacej 30000 euro netto w dniu .....ocoeeeeciciess
zaproszono do udzialu w postepowaniu nizej wymienionych Wykonawcow poprzez:
rozestanie zapytania ofertowego, ktore stanowi integralng czgs¢ niniejszej dokumentacji.

2. Do dnia .o it doeadz. s zlozono ponizsze oferty:

Lp. | Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi
1

2

3

(podpis pracownika merytorycznego)

Zatwierdzam

Data i podpis Burmistrza Drawna



