ul. Koscielna 3, 73-220 Drawno

GMINA tel. 95 768 2031, fax. 95 768 25 05
e-mail: poczta@drawno.pl

DRAWNO poczta@ P
www.drawno.pl

znak postepowania: FIN.271.1.01.2020. AZ

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapraszamy do udzialu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na:

"Obstuge bankowq budzetu Gminy Drawno i jednostek organizacyjnych Gminy Drawno
w okresie od 01.04.2020r. do 31.03.2021r.”

Postgpowanie prowadzone na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) — warto§¢ zamowienia nie przekracza

wyrazonej w ztotych kwoty 30 000 Euro.

1. Zamawiajacy:

Gmina Drawno
ul. Koscielna 3
73-220 Drawno
Zatwierdzil:

Drawno dnia, 16 marca 2020r.



2. Opis przedmiotu zamoéwienia oraz zakres zaméwienia

2.1. Przedmiotem zaméwienia jest wybér banku prowadzacego kompleksows obstuge
bankowa budzetu Gminy Drawno oraz jej jednostek organizacyjnych w okresie od
01.04.2020r. do 31.03.2021r.

2.2 Niniejszym warunkami zamowienia objgte zostang nastepujgce jednostki organizacyjne
Gminy Drawno:

- Budzet Gminy Drawno (organ)

- Urzad Miejski w Drawnie

- Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Drawnie
- Srodowiskowy Dom Samopomocy w Drawnie

- Szkota Podstawowa w Drawnie

- Przedszkole Miejskie w Drawnie

- Drawienski Osrodek Kultury w Drawnie

- Biblioteka Publiczna w Drawnie

Klasyfikacja zaméwienia wg CPV:
66110000 - 4 - Ushugi bankowe

Zamoéwienie nalezy wykonaé zgodnie z ustawa Prawo bankowe oraz obowigzujacymi
przepisami..

3. Przedmiot zaméwienia obejmuje:

a) otwarcie i prowadzenie rachunkéw bankowych podstawowych i pomocniczych budzetu
gminy i jej jednostek organizacyjnych,

b) realizacj¢ polecen przelewéow w formie elektronicznej i papierowej na rachunki
prowadzone w innych bankach oraz w banku prowadzacym obsluge rachunkéw
Zamawiajacego,

¢) zapewnienie obstugi kasowej dla wszystkich rachunkéw bankowych obejmujace:

- bezplatne przyjmowanie wplat gotéwkowych we wlasnej placéwce banku (oddziale, filii),

- dokonywanie wyplat gotéwkowych we wlasnej placéwee banku (oddziale, filii),

d) przygotowywanie wyciagébw bankowych wraz z zalgcznikami na godz. 13% dnia
nastgpnego, w ktérym dokonywane sa operacje na rachunku bankowym,

e) mozliwos¢ otwarcia dodatkowych rachunkéw biezacych i pomocniczych w trakcie
obowigzywania umowy w zaleznosci od potrzeb,

f) potwierdzenie otwarcia i zamknigcia rachunkéw bankowych,

g) udostepnienie i uruchomienie (instalacja, szkolenia) systemu umozliwiajgcego dokonanie
drogg elektroniczng operacji: sktadanie polecen przelewu, uzyskanie informacji i historii o
wszystkich operacjach wykonywanych na rachunkach;

h) wydawanie opinii i za§wiadczen,

i) wydawanie blankietow czekdw,

J) uruchomienie i prowadzenie ustugi ,,Platnosci masowych”,

k) zapewnienie bezproblemowej wspotpracy systemu elektronicznego z systemem finansowo-
ksiggowym Zamawiajgcego tj. dostosowanie formatu wymiany danych, oraz bezawaryjna
prace systemu bankowosci elektronicznej (Internet Banking),

) oprocentowanie $rodkéw na rachunkach Zamawiajacego. Naliczanie miesiecznej
kapitalizacji odsetek od $rodkéw zgromadzonych na rachunkach Zamawiajacego,

P mozliwo$¢ lokowania srodkéw na lokatach terminowych (OVER NIGHT),

m) mozliwo$¢ udzielania kredytu w rachunku biezgcym na pokrycie wystepujacego w ciagu
roku przej$ciowego deficytu budzetu.



4. Wymagania Zamawiajacego dotyczace przedmiotu zaméwienia:

1) Wykonawca bedzie $wiadczyl obsluge bankowa budzetu Gminy Drawno, w tym dla
Urzedu Miejskiego w Drawnie i jednostek organizacyjnych poprzez swoje oddzialy badz
placowki.

2) Wykonawca powinien posiada¢ na terenie miejscowosci Drawno siedzib¢ centrali lub
oddziat banku lub fili¢ oraz punkt kasowy z mozliwoscig dokonywania wplat i wyplat
gotowki lub zobowigzaé si¢ (w przypadku wyboru oferty) do otwarcia w terminie 30 dni
od dnia zawarcia umowy z Zamawiajacym oddziatu banku lub filii oraz punktu kasowego
w miejscowosci Drawno, a takze zagwarantowa¢ wykonywanie wszelkich czynnosci
zwigzanych z obstugg bankowa Zamawiajgcego, w tym réwniez zawieranie umow,
podpisywanie anekséw itp.

3) Oddzialy badZ placoéwki, realizujgce czynnosci obstugi bankowej, winny wykonywac
obshuge kasowa w pelnym zakresie.

4) Wykonawca zapewni w swoich kasach, dla wplacajgcych druki wplat gotéwki i druki
przelewow na wlasny koszt;

5) Przelewy dokonywane przy pomocy bankowosci elektronicznej musza by¢ realizowane w
czasie rzeczywistym.

6) Przelewy zlozone w formie papierowej do godziny 14:00 powinny by¢ zrealizowane w
tym samym dniu.

7) Wdrazanie systemu bankowosci elektronicznej do obstugi rachunkéw dla dowolnej ilosci
stanowisk w dowolnej ilosci jednostek (Gmina, jednostki organizacyjne) w formie
bankowosci internetowej w tym:

- zainstalowanie systemu bankowosci elektronicznej,
- przeniesienie bazy danych z obecnie wykorzystywanego systemu bankowosci
elektronicznej do systemu proponowanego przez bank,
- serwis oprogramowania, przekazywanie i instalowanie wersji aktualizacyjnych, usuwanie
awarii w mozliwie najkrétszym czasie,
- w przypadku awarii systemu lub braku acznosci z bankiem — przyjmowanie i wydawanie
zlecen platniczych skladanych na zewnetrznych nosnikach danych lub w formie pisemne;j
bez dodatkowych oplat,
- przeszkolenie pracownikdéw w zakresie obstugi systemu,
8) Wymagania wobec bankowosci elektronicznej:
- dokonywanie operacji w czasie rzeczywistym,
- mozliwos¢ dokonywania przelewoéw bankowych,
- generowanie z mozliwoscig wydrukow wyciggéw bankowych,
- pelna informacja o dacie i godzinie operacji,
- przechowywanie przelewow i wyciggow w archiwum systemu,

- wykonywanie analiz i raportdw z operacji i transakcji za wskazane okresy, w zakresie
uzgodnionym z Zamawiajagcym, z mozliwosécig ich drukowania,- system ten musi byé¢
systemem bezpiecznym, o dostgpie chronionym hastami.

9) Wykonawca odstapi od pobierania oplat i prowizji za:
- otwieranie i zamykanie rachunkéw bankowych,
- realizacj¢ przelewdw wewngtrznych,
- przyjmowanie wplat gotéwkowych,
- wyplaty gotowkowe na rzecz oséb wskazanych przez posiadacza rachunku w zleceniach
wyplat gotéwkowych,
- udostepnienie i prowadzenie indywidualnych numeréw rachunkéw wirtualnych,
- sporzadzenie wyciaggéw bankowych,
- wydawanie czekéw bankowych,
- wydawanie za§wiadczen i opinii,



- doradztwo, instalacj¢ i eksploatacje systemu bankowosci elektroniczne;j.

10) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji oprocentowania lokat terminowych.

11) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo lokowania srodkéw w innych bankach.

12) Wykonawca bedzie dokonywal miesiecznej kapitalizacji (ostatniego dnia miesigca)
odsetek od srodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych Zamawiajacego.

13) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niedokonywania kapitalizacji odsetek od srodkéw
zgromadzonych na rachunkach bankowych wskazanych przez Zamawiajgcego.

14) Wykonawca prowadzacy obstuge stworzy mozliwo$é lokowania, na koniec kazdego dnia
roboczego, nadwyzki srodkéw pienieznych znajdujgcych sie na rachunku podstawowym,
jesli przekrocza one wartosé 100.000,00 zt w formie lokat terminowych (OVER NIGHT)
wedlug zasad:

- codziennie na lokaty jednodniowe (nocne), pod warunkiem, ze oprocentowanie lokaty
bedzie wyzsze niz oprocentowanie na rachunku podstawowym,

- w piatki lub w dni przed dniami ustawowo wolnymi od pracy na lokaty odpowiednio 2,3,4
lub 5-cio dniowe, pod warunkiem, ze oprocentowanie lokaty bedzie wyzsze niz
oprocentowanie na rachunku podstawowym.

15) Zerowanie rachunkéw biezacych i pomocniczych jednostek budzetowych Gminy, zgodnie
z dyspozycjami, polegajace na przekazaniu z dnie 31 grudnia kazdego roku kwot
pozostatych na w/w rachunkach na rachunek biezacy Gminy (np. niewykorzystane §rodki,
naliczone odsetki bankowe, itp.).

16) Przeksiggowanie w dniu 31 grudnia skapitalizowanych odsetek bankowych z okreslonych
rachunkéw bankowych jednostek budzetowych Gminy na dzien 31 grudnia kazdego roku
na rachunek biezagcy Gminy.

17) W czasie $§wiadczenia obstugi bankowej budzetu Gminy Drawno w okresie od dnia
01.04.2020 r. r. do 31.03.2021 r., udzielanie krétkoterminowych kredytéw w rachunku
biezacym, do wysokosci przyjetej w uchwale budzetowej na dany rok budzetowy - na
warunkach podanych w zapytaniu ofertowym - zabezpieczonego w formie weksla in
blanco wraz z deklaracjg wekslowa. Uruchomienie kredytu i harmonogram splat zostang
okreslone kazdorazowo w umowie o kredyt krotkoterminowy. Informacje o
krétkoterminowych kredytach zawiera zalgcznik nr 5 do niniejszego zapytania. Kredyt w
rachunku biezacym udzielony zostanie bez prowizji i oplat, jedynym kosztem dla
Zamawiajgcego beda odsetki za rzeczywiscie wykorzystany kredyt.

18) Liczba jednostek organizacyjnych Gminy oraz liczba rachunkéw w okresie obowigzywania
umowy moze ulec zmianie. W przypadku zwiekszenia liczby jednostek organizacyjnych,
badz zmiany ich formy organizacyjnej, nowe jednostki zawrg umowe na warunkach
wynikajacych z przeprowadzonego postgpowania.

19) Jednostki organizacyjne Gminy bedg mialy prawo do zawarcia umoéw na wykonanie
bankowej obshugi na warunkach okreslonych w ofercie Wykonawcy, z uwzgl¢dnieniem
zmian wynikajacych ze specyfikacji jednostki, tj. brak mozliwosci zaciggniecia kredytu
odnawialnego krétkoterminowego w rachunku biezacym.

20) Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy zagwarantowania niezmienno$ci warunkéw
umowy na niekorzy$¢ Zamawiajacego w stosunku do zlozonej oferty. Niedopuszczalne
jest wprowadzanie niekorzystnych zmian wylgcznie na podstawie powiadomien o decyzji
Zarzagdu Wykonawcy lub innego organu Wykonawcy.

21) Dla innych ewentualnych czynno$ci, nieprzewidzianych w zapytaniu ofertowym,
bedacych przedmiotem doraznego zlecenia Zamawiajacego, Wykonawca bedzie stosowal
oplaty i prowizje w wysokosci nie wyzszej niz okreslone w obowigzujacej w banku
oficjalnej tabeli. Z tytulu wykonywania czynnosci obstugi bankowej opisanych w
przedmiocie zamdwienia, Wykonawca nie bedzie pobieral zadnych innych optat i
prowizji niz te, ktore zostaly okreslone w ofercie Wykonawcy.



5. Opis warunkéw w postepowaniu.

5.1 Zamawiajgcy wymaga w stosunku do Wykonawcow przedstawienia w ofercie:

5.2 Oferta musi by¢ podpisana przez uprawnionych do reprezentacji przedstawicieli
WykonawcoOw wymienionych w rejestrze firmy lub dzialajgcych na podstawie
pelnomocnictwa.

6. Termin wykonania zamoéwienia:

- wypelnionego formularza ofertowego zgodnie z zatacznikiem nr 1;
- wypelnionego o$wiadczenia o posiadaniu oddziatu, filii wraz z oswiadczeniem, ze
placowka bedzie funkcjonowaé przez caly okres obowigzywania umowy zgodnie z
zalgcznikiem nr 2;
- oswiadczenia/zaswiadczenia o posiadaniu wspdlczynnika wyplacalnos$ci wg stanu na
dzien 31 grudnia 2017 r. zgodnego z zapisem art. 128 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Prawo Bankowe (Dz. U. z 2002 r. Nr 72, poz. 665 z p6zn. zm.),
- zezwolenie - uprawniajagcego do wykonywania czynnosci bankowych wydane na
podstawie przepisow ustawy Prawo bankowe,
- proponowanego projektu umowy.

Termin wykonania zamowienia ustala si¢ na okres od 01.04.2020r. do 31.03.2021r.

7. Opis kryteriow, ktéorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert oraz opis sposobu
obliczenia ceny.

7.1

Nazwa Kryterium Waga

Cena obshigi  bankowej (wyraZona;6O y
w ztotych) — suma — (P1) ] ’
Oprocentowanie §rodkéw na rachunkach
bankowych (oprocentowanie $rodkow x|
wspolczynnik, wyrazone w procentach) -
(P2)

Oprocentowanie  lokat OVERNIGHT
if:’l?rocentowanie srodkéw x wspdlczynnik,[15 %

razone w procentach) — (P3)

iOprocentowanie kredytu
krotkoterminowego w rachunku biezacym

15 %

0
E(stawka WIBOR 1M plus marza, wyrazone 10%
_|w procentach) —(P4) L
gRazem liczba punktéw — (P) Il 00 %

Dla celéw ninigjszego postepowania do wyliczenia oprocentowania kredytu
krotkoterminowego w rachunku biezacym nalezy przyjaé, stawke bazowg WIBOR 1M

Z dnia 11.03.2020 1.

Maksymalna ilogé
punktéw jakie moze
otrzymac oferta za dane
kryterium

%60 pkt.

15 pkt.
15 pkt.

100 pkt.



7.2 Ocena ofert bedzie si¢ odbywata wg nastepujacych zasad:

w kryterium (P1) dokonana zostanie ocena punktowa kazdej z ofert zgodnie z formuta:

P1 = cena najnizsza / cena oferty badanej x 100 pkt * 60 %

W kryterium (P2) dokonana zostanie ocena punktowa kazdej z ofert zgodnie z formula:
P2 = oprocentowanie badanej oferty / oprocentowanie najwyzsze x 100 pkt * 15 %

W kryterium (P3) dokonana zostanie ocena punktowa kazdej z ofert zgodnie z formula:
P3= oprocentowanie badanej oferty / oprocentowanie najwyzsze x 100 pkt * 15 %

W kryterium (P4) dokonana zostanie ocena punktowa kazdej z ofert zgodnie z formuta:
P4= najnizsze oprocentowanie / oprocentowanie oferty badanej x 100 pkt * 10 %

Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta z najwyzszg sumg punktdéw z czterech kryteriow.
Suma punktow (P) zostanie obliczona wedlug wzoru:

P=P1+P2+P3+P4
gdzie:

P1 — liczba punktow obliczona dla oferty w kryterium Cena prowadzenia rachunkéw (suma),
P2 -liczba punktéw obliczona dla oferty w kryterium Oprocentowanie s$rodkéw na
rachunkach bankowych,

P3 — liczba punktéw obliczona dla oferty w kryterium Oprocentowanie lokat OVER NIGHT,
P4 — liczba punktow obliczona dla oferty w kryterium Oprocentowanie kredytu
krotkoterminowego w rachunku biezgcym.

Maksymalna liczba punktéw jaka moze uzyska¢ Wykonawca to 100 punktéw.

1. Cena obstugi bankowej obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamoOwienia, $wiadczone w ramach obstugi bankowej budzetu.

2. Cena powinna uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia w okresie realizacji zamdéwienia, a takze uwzglednia¢ wszelkie rabaty upusty
itp.

3. Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wchodzacych w niej sklad
elementow.

4. Cena ofertowa powinna by¢ okres§lona z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku.

8. Rozstrzygni¢cie postgpowania i zlecenie realizacji zamoéwienia:

8.1. Wyboér najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany niezwlocznie. Informacja o wyniku
zapytania ofertowego zostanie przekazana pisemnie wszystkim uczestnikom oraz
umieszczona na stronie www.bip.drawno.pl.

Z przeprowadzonego zapytania ofertowego Zamawiajacy sporzadzi protokot.

8.2 Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zawarta umowa z
Wykonawca. W przypadku odmowy wykonania umowy przez wylonionego Wykonawce,
dopuszcza si¢ mozliwos§¢ zawarcia przez Zamawiajacego umowy z oferentem, ktérego oferta
zostata poréwnana i oceniona jako kolejna najbardziej korzystna.

8.3 Zamawiajacy ma prawo do wezwan o wyjasnienia zaoferowanej ceny oraz zamknigcia
postepowania bez podawania przyczyny i wybrania ktorejkolwiek z ofert.

8.4 Termin zwiazania z oferta: 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert.

8.5 Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca
sktadajacy oferte, niezaleznie od wyniku postepowania.




9. Sposéb przygotowania ofert, miejsce i termin ich skladania:

Oferty nalezy sklada¢ w formie pisemnej do dnia 24.03.2020r. do godz. 14:30 w Urzedzie

Miejskim w Drawnie, ul. Koscielna 3, 73-220 Drawno, Sekretariat, I pigtro.

Na kopercie/opakowaniu nalezy umiesci¢ nastepujgce oznaczenia:

OFERTA: "Obstuga bankowa budzetu Gminy Drawno i jednostek organizacyjnych Gminy
Drawno w okresie od 01.04.2020r. do 31.03.2021r.”

Dokumenty beda przyjmowane w dni powszednie w godzinach pracy urzedu od 7:30 do
15:30.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych na w/w zadanie.

Zamawiajacy dopuszcza rowniez skladanie ofert faksem lub e-mailem.

10. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami:

a) pisemnie na adres: Gmina Drawno, ul. Koscielna 3, 73-220 Drawno;

b) faxem 95 768 25 05;

¢) e-mailem skarbnik(@drawno.pl, poczta@drawno.pl;

d) osoby uprawnione do kontaktu z Oferentami:

- w sprawie przedmiotu zamdéwienia - podinspektor - Danuta Gonkiewicz, tel. 664772716;
- w sprawie przeprowadzenia postepowania - podinspektor Monika Pasierbiewicz,

tel. 664772694.

11. Informacje dodatkowe:

11.1 Bank zawrze umowe¢ z Gming Drawno o prowadzenie kompleksowej obstugi bankowej na
warunkach zaoferowanych w ninigjszej procedurze obejmujaca wszystkie jednostki
organizacyjne Gminy.

12. Zalaczniki.

Formularz ofertowy- zalgcznik nr 1;

Oswiadczenie o posiadaniu placowki w miejscowosci Drawno- zatacznik nr 2;
Informacja o krétkoterminowych kredytach w rachunku biezacym- zatacznik nr 3;
Skala roczna ilosci operacji finansowych w roku 2020 i $redniomiesi¢czna wartosci
i ilosci dokonywanych operacji gotowkowych w roku 2020- zalacznik nr 4.
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