BURMI%T};% fﬁ?NA Zarzadzenie nr 07/2017
73'2‘5, Kogcielna 3 Z dnia 01 lutego 2017 roku

: i rskie
WOj. zachodniopomo
t'ei. (95) 768-20-31
w sprawie zatwierdzenia regulaminu udzielania zamowienia publicznego

o wartosSci nieprzekraczajgcej 30 000 euro netto
dla zadania pn.
,»zakup mikrobusu do przewozu oséb niepelnosprawnych na rzecz Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Drawnie w ramach ,,Programu wyréwnywania réznic mi¢dzy regionami
III w obszarze D” r

Wykonujac obowiazek zawarty w art. 44 ust. 3 1 4 oraz art. 254 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016, poz. 1870 ze zm.)

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1
Zatwierdza si¢ regulamin udzielania zamdwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej
30 000 euro netto dla zadania pn. zakup mikrobusu do przewozu o0s6b niepelnosprawnych na
rzecz Srodowiskowego Domu Samopomocy w Drawnie w ramach ,Programu
wyréwnywania roznic miedzy regionami III w obszarze D”, Gmina Drawno stanowigcy

zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik do Zarzadzenia nr 07/2017
Burmistrza Drawna z dnia 01 lutego 2017 r.

Regulamin udzielenia zaméwienia publicznego
o warto$ci nieprzekraczajacej 30 000 euro netto
dla zadania pn.
s»zakup mikrobusu do przewozu os6b niepelnosprawnych na rzecz Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Drawnie w ramach ,,Programu wyréwnywania réznic miedzy regionami
IIT w obszarze D”

§ 1

Szacowanie wartosci zamowienia

1. Zamodwienie, nie przekracza kwoty 30 000 euro netto, w zwiazku z czym moze by¢
dokonane na podstawie procedur okreslonych niniejszym regulaminem, z pomini¢ciem
poszczegodlnych trybow wymienionych w ustawie Prawo zamoéwien publicznych.

2. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamdwienia w sposob szczegélowy nalezy
przestrzega¢ przepisow Rozdzialu 2 ustawy Pzp. Wzoér ustalenia szacunkowej kwoty
zamOwienia stanowi zatgcznik nr 1.

§2
Zasady udzielenia zamowienia

1. Obowiagzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacj¢ danego
zamdwienia jest dopilnowanie odpowiednio wczesniejszego terminu tak, aby zrealizowac
zamoOwienie zgodnie z zasadami art. 44 ustawy o finansach publicznych.

2. Zamowienie dokonuje si¢ zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego.

3. Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacj¢ danego
zamoéwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujagcymi w tym
zakresie przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie
1 przeprowadzenie post¢gpowania o wartosci nieprzekraczajgcej 30 000 euro netto.

4. Cala dokumentacja z postgpowania o zamodwienie jest przechowywana w jednostce
zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt.

§3

Szczegolowa procedura udzielania zaméwienia

1. Dla zaméwien ponizej 30 000 euro netto przeprowadza si¢ pisemne rozeznanie cenowe,
publikujac ogloszenie na stronie internetowej www.bip.drawno.pl oraz wystaniu
zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow $wiadczacych
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia, ktdra zapewnia
konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty. Wzor formularza oferty stanowi

zalgcznik nr 2.
2. Oferta winna zosta¢ zlozona w formie pisemnej, za posrednictwem faksu lub poczty

elektronicznej.

3. Zamawiajacy udziela zamowienie Wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsza
oferte.

4. W przypadku wplynigcia tylko jednej oferty, Zamawiajacy udziela zamowienie
Wykonawcy pod warunkiem, ze wartos¢ oferty nie przekracza kwoty posiadanych na ten

cel §rodkow.
5. Dla w/w zamowienia nieprzekraczajacego 30 000 euro netto udziela si¢ zamoOwienia

przez pisemng umowe okreslajacg warunki realizacji zamowienia.




6. Po wyborze oferty sporzadza sie pisemny protokot z postepowania o udzielenie
zamoOwienia. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 3.
§4

Kontrola udzielenia procedury

1. Faktura wystawiona przez wybranego Wykonawce za realizacje zamdwienia, zostaje
przekazana do pracownika merytorycznego w celu porownania faktycznej wartosci

zamowienia ze zlozong oferts.

Zalaczniki do zarzadzenia

Numer 1 Ustalenia szacunkowej kwoty zamowienia

Numer 2 Formularz oferty
Numer 3 Protokdét z postepowania o udzielenie zamowienia

Burmistrz Drawna
/-/
Andrzej Chmielewski



Zalgcznik nr 1 do regulaminu

DEAWHOL ..vvmsminmsismmnmns fas

W4T 117 17 v R —

USTALENIE WARTOSCI SZACUNKOWE]
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
Z UWZGLEDNIENIEM WSZYSTKICH WYMAGAN I OKOLICZNOSCI MOGACYCH
MIEC WPLYW NA SPORZADZENIE OFERTY

1. Przedmiot zamowienia

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

........................... 7 netto
w przeliczeniu na EURO wynosi: (4,1749 zl — 1€)
........................... € netto

7. Podstawa ustalenia wartosé zamowienia

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(podpis pracownika ustalajgcego wartos¢ zamdéwienia)

Drawno, data



Zalacznik nr 2 do regulaminu

(Pieczatka oferenta) (miejscowosc¢ i data)

Znak sprawy
FORMULARZ OFERTOWY

W zwiazku z ogloszeniem przez Zamawiajacego — zaproszenia do skladania ofert na

.Opracowanie programu funkcjonalno-uzytkowego na zagospodarowanie terenu plazy nad

jeziorem Dominikowo w Dominikowie”
Tryb postgpowania: zaproszenie do skiadania ofert
1. Dane dotyczace Oferenta:

GHEAZIDA. 1. v e eeeeeeeeeeereaeseesasessssssessseeasaeassstae st asasaneiesss et sasasaara s st s seran s e s e s n e s e s
N E1ETONU/TAKS .vveeveeeerreeeieeeasrerseseessseesssseesssesessssssssssssnsassssssssessatssassersassssanaane

AATES €111 coeeeerieeeeeeeeeeiereseierasseeeeeesneeesssesessaeaasa s e e s s e s st e s e e st e s s b e e s s e ra s

2. Dane dotyczgce zamawiajacego:

Gmina Drawno z siedzibg w Urzg¢dzie Miejskim
ul. Koscielna 3

73-220 Drawno

3. Oferta na wykonanie uslugi:
Zobowiazuje sie wykona¢ przedmiot zamowienia za ceng ryczaltowa:

CEAa RO - v i anspspmyseesrmssmams zt

(SHIOWIHE: . .oeeeueeeivvnnsssmnsanensii s s e e s basssnras sttt e
Vat: coooceennnn. %

Cena BIutto: .ovoccecirieeeernersinsessasssansssssasssssnas zt

(STOWILE: ..vvvvereeeiuericnssinisensnnsesesssasasasessessscashossnssasnssssasssnsnasasissatassns )

4. Wyrazam zgode na warunki platnosci okreslone w zapytaniu ofertowym.



5. Os$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z trescig zapytania ofertowego i nie wnosze do niego

zastrzezen oraz przyjmuj¢ warunki w nim zawarte.
6. O$wiadczam, ze dokonalem wizji lokalnej oraz zapoznalem si¢ z terenem, a tym samym

zdobylem konieczne informacje do przygotowania oferty.
7. Oéwiadczam, ze uwazam si¢ za zwigzanego niniejszg oferta na okres 30 dni.

Zalacznikami do niniejszego formularza oferty sa:
- o$wiadczenie potwierdzajace posiadanie stosownych uprawnieni do wykonywania zamowienia;

miejscowosc i data Pieczec i podpis osoby uprawnionej do

reprezentowania



Zalacznik nr 3 do regulaminu

DIrawno; «.ssussesves oo

(pieczatka zamawiajacego)

Znak SPrawy .........ocoeiemiereranens

Protokol z postepowania o udzielenie zaméwienia
o wartosci nieprzekraczajacej 30 000 euro netto
dla zadania pn.
»Opracowanie programu funkcjonalno-uzytkowego na zagospodarowanie terenu plazy nad
jeziorem Dominikowo w Dominikowie”

1. W celu dokonania zamowienia nieprzekraczajacej 30000 euro netto W dniu ......cccevvevcenees r.
opublikowano ogloszenie - zaproszenie do skladania ofert na stronie internetowej
Zamawiajacego www.bip.drawno.pl oraz wystano zaproszenie w formie «.vovues do ...... (min.

3) potencjalnych wykonawcow.

2. DOANTA,..oniesmssmssmmmgsms r. do godz. ........... ztozono ponizsze oferty:

Lp.| Nazwa i adres Wykonawcy Cena Cena ilos¢ data wplywu
netto brutto

1

3

3. Zamawiajacy nie jest powigzany z oferentem osobowo lub kapitatowo.

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;:

(podpis pracownika merytorycznego)

Zatwierdzam

Data i podpis Burmistrza Drawna



